ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
Gabinete de Consultoria Legislativa

DECRETO N°52.146, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2014.
(publicado no DOE n.° 240, de 11 de dezembro de 2014)

Aprova 0 Regimento Interno do Instituto Rio
Grandense do Arroz — IRGA.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, no uso das
atribuicbes que lhe confere o art. 82, incisos V e VII, da Constituicdo do Estado, e de
conformidade com a Lei n°® 533, de 31 de dezembro de 1948, com a redacdo dada pela Lei n°
13.697, de 5 de abril de 2011.

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno do Instituto Rio Grandense do Arroz —
IRGA, elaborado em cumprimento ao contido no art. 18 da a Lei n.° 533, de 31 de dezembro de
1948, com a redacédo dada pela Lei n°. 13.697, de 5 de abril de 2011.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
PALACIO PIRATINI, em Porto Alegre, 10 de dezembro de 2014.

ANEXO UNICO
INSTITUTO RIO GRANDENSE DO ARROZ - IRGA
REGIMENTO INTERNO

CAPITULO |
DA FINALIDADE E COMPETENCIA

Art. 1° O Instituto Rio Grandense do Arroz — IRGA, criado e oficializado pelo Decreto
Lei n.° 20, de 20 de junho de 1940, institucionalizado pela Lei n.° 533, de 31 de dezembro de
1948, com a redacdo dada pela Lei n°® 13.697, de 5 de abril de 2011, é uma entidade publica,
como Autarquia Administrativa, com independéncia administrativa, financeira e orcamentaria.

Art. 2° O Instituto Rio Grandense do Arroz tem sua sede e foro na cidade de Porto
Alegre, Capital do Estado do Rio Grande do Sul.

Art. 3° O IRGA tem como finalidade promover o desenvolvimento sustentavel do
setor orizicola do Rio Grande do Sul por meio da geracdo e da difusdo de conhecimentos, de
informacOes e de tecnologias, bem como propor politicas de interesse setorial e do(a)
consumidor(a).

Art. 4° Compete ao IRGA:

| - promover a defesa da orizicultura do Estado, desde os centros de producéo até os
mercados de consumo, com a adocdo de meios praticos, destinados a melhorar a produgéo,
baratear o custo e regularizar o comércio, harmonizando os interesses dos(as) produtores(as), dos
industrialistas, dos(as) comerciantes e dos(as) consumidores(as);
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Il - determinar providéncias no sentido de estabelecer o equilibrio entre a producéo e o
consumo;

Il - propor a Administracdo Publica Estadual medidas, de carater temporario ou
permanente, necessarias a defesa e ao equilibrio da producéo;

IV - arrecadar e aplicar as taxas de cooperacéo e de defesa e outras rendas que Ihe forem
atribuidas;

V - organizar bases de dados estatisticos relacionados a producgdo, a comercializagdo
interna e externa e ao consumo, bem como coligir todos os elementos elucidativos das atividades
orizicolas no Pais e no exterior;

VI - manter o registro obrigatério de todos(as) os(as) produtores(as), industriais e
comerciantes de arroz do Estado;

VII - criar estruturas organizacionais centrais, regionais e Municipais em atendimento
aos objetivos do Instituto;

VIII - criar, manter ou auxiliar estacbes experimentais, para promover pesquisa e
desenvolvimento nas areas agricola, tecnoldgica, de multiplicacdo de sementes e em areas
correlatas;

IX - implementar programas de pesquisa agricola e tecnoldgica e de assisténcia técnica
e extensdo rural para promover o desenvolvimento sustentavel da cadeia produtiva do arroz;

X - desenvolver tecnologia para qualificar a producédo, a certificacdo e a andlise de
sementes de arroz, incentivando a criacdo de sinais distintivos de origem e de qualidade do
produto;

XI - propiciar garantias para prejuizos decorrentes de queda de granizo dentro de
critérios e de limites estabelecidos; e

X1l - estimular a exportagdo de arroz, inclusive mediante o fornecimento de
certificacOes de qualidade e procedéncia.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO

Art. 5° O Instituto Rio Grandense do Arroz — IRGA, tem a seguinte estrutura organica:

| - Orgdos Colegiados:

a) Conselho Deliberativo; e

b) Comisséo de Controle;

I - Orgdo de Direcao Superior: Presidéncia;

111 - Orgdos de Assisténcia e de Assessoramento Direto & Presidéncia:

a) Gabinete da Presidéncia;

b) Controladoria Interna;

c) Assessoria Juridica;

d) Assessoria Especial; e

e) Assessoria de Comunicacéo;

IV - Orgéos de Execucdo Técnica:

a) Departamento Técnico:

1. Divisdao de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural:

1.1. Coordenadoria Regional da Planicie Costeira Externa:
1.1.1. Nucleos de Assisténcia Técnica e Extensao;

1.2. Coordenadoria Regional da Planicie Costeira Interna:
1.2.1. Nucleos de Assisténcia Técnica e Extensao;

1.3. Coordenadoria Regional da Depressao Central:
1.3.1. Nucleos de Assisténcia Técnica e Extenséo;

1.4. Coordenadoria Regional da Zona Sul:
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1.4.1. Nucleos de Assisténcia Técnica e Extensao;
1.5. Coordenadoria Regional da Campanha:
1.5.1. Nucleos de Assisténcia Técnica e Extenséo;
1.6. Coordenadoria Regional da Fronteira Oeste:
1.6.1. Nucleos de Assisténcia Técnica e Extensdo; e
1.7. Coordenadoria de Engenharia Agricola, Geomatica e Ambiental.
2. Diviséo de Pesquisa:
2.1. Secdo de Administracdo e Logistica;
2.2. Secédo de Melhoramento Genético;
2.3. Secdo de Fitotecnia;
2.4. Secéo de Solos e Aguas;
2.5. Secdo de Sementes;
2.6. Sec¢do de Pds Colheita; e
2.7. Secdo de Capacitacdo e Difusdo de Tecnologias.
b) Departamento Comercial:
1. Divisdo de Comércio e Servicos:
1.1. Secéo de Cobranca;
1.2. Secdo de Cachoeira do Sul; e
1.3. Secdo de Palmares do Sul.
2. Divisdo de Socioeconomia.
V - Orgdo de Apoio Administrativo
a) Departamento Administrativo:
1. Divisao de Recursos Humanos:
1.1. Secdo de Capacitacdo, Avaliacdo e Gestdo de Pessoas; e
1.2. Secdo de Registros Funcionais e Pagamento de Pessoal.
2. Divisdo Financeira e Contabil:
2.1. Secéo de Anélise e Registros Contébeis; e
2.2. Secdo de Financas, Arrecadacdo e Fiscalizacgéo.
3. Divisdo de Materiais e Servicos:
3.1. Secdo de Compras e Almoxarifado;
3.2. Secdo de Transportes;
3.3. Secdo de Engenharia, Obras e Servigos;
3.4. Secdo de Patrimonio; e
3.5. Secédo de Protocolo e Arquivo.
4. Divisao de Acompanhamento e Fiscalizacdo de Contratos e Convénios.
5. Divisédo de Tecnologia da Informacéo.

§ 1° Os 0rgdos da administracdo do IRGA sdo a Comissdo de Controle, o Conselho
Deliberativo e a Diretoria Executiva;

§ 2° A Diretoria Executiva, o Conselho Deliberativo e a Comissdo de Controle tém
suas competéncias previstas pelos arts. 8%, 13 e 17, respectivamente, da Lei n.° 533/1948, com a
redacéo dada pela Lei n® 13.697/2011.

8 3° A Diretoria Executiva é composta pelo(a) Presidente(a), por um(a) Diretor(a)
Administrativo(a) , um(a) Diretor Técnico(a) e um(a) Diretor(a) Comercial.

CAPITULO IlI
COMPETENCIAS
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) Secao |
Do Orgéo de Direcédo Superior

Art. 6° A Presidéncia compete:

| - executar, assistido pela Diretoria Executiva, todas as medidas necessarias ao
cumprimento das finalidades estatutarias do Instituto e das Deliberacbes do Conselho
Deliberativo;

Il - representar o Instituto em juizo ou extrajudicialmente, podendo constituir
procuradores(as);

Il - presidir a Diretoria Executiva e o Conselho Deliberativo, convocando-os ordinaria
e extraordinariamente;

IV - delegar e avocar competéncias dos(as) diretores(as), bem como dos(as)
servidores(as), para a pratica de atos especificos, segundo as conveniéncias de gestao;

V - informar & Administracdo Publica Estadual, por intermédio da Secretaria da
Agricultura, Pecuaria e Agronegécio todas as questdes que afetem ou possam afetar a
orizicultura, trazendo-o ao corrente dos projetos e providéncias do Instituto;

VI - conceder férias, licencas e outras vantagens aos(as) servidores(as);

VIl - assinar escrituras de compra e de venda de bens imdveis e de oneracdo de
quaisquer bens do Instituto, quando autorizados pelo Conselho Deliberativo;

VIII - vetar, com efeito suspensivo e com recurso para a Chefia do Poder Executivo,
quaisquer resolucdes da Diretoria ou do Conselho Deliberativo;

IX - dar posse aos(as) servidores(as) nomeados(as); e

X - passar recibos de valores e titulos e dar quitacao.

Paragrafo Unico. O(A) Presidente(a) serd substituido(a) nos seus impedimentos por
um(a) dos(as) Diretores(as) que for designado(a) pela Chefia do Poder Executivo.

Secéo Il
Dos Orgaos
De Assisténcia e do Assessoramento Direto a Presidéncia

Art. 7° Ao Gabinete da Presidéncia compete:

| - assistir ao(a) Presidente(a) em suas atividades politicas, sociais e administrativas;

Il - acompanhar o(a) Presidente(a) em seus contatos, providenciando as diligéncias
cabiveis;

Il - agendar e organizar reunides do(a) Presidente(a), da Diretoria Executiva e do
Conselho Deliberativo;

IV - coordenar e manter as atividades de apoio administrativo necessarias ao
desenvolvimento dos trabalhos do Gabinete da Presidéncia;

V - presidir as Comissdes Eleitorais do Conselho Deliberativo;

VI - elaborar as Atas das reunides da Diretoria Executiva;

VII - coordenar e acompanhar o andamento dos trabalhos desenvolvidos pela Comisséo
de Controle do IRGA;

VIII - relacionar-se com 6rgédos externos no ambito de suas atribuicdes; e

IX - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 8° A Controladoria Interna compete:

| - examinar a documentagdo da Autarquia, emitindo pareceres quando necessario;
Il - participar das reunides da Diretoria Executiva;
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Il - analisar, acompanhar e orientar as unidades organizacionais do IRGA, quanto ao
andamento dos trabalhos propondo medidas corretivas quando necessarias;

IV - efetuar acompanhamento orcamentario, financeiro e patrimonial;

V - participar na elaboracao do orgcamento;

VI - participar de reunides com a Comissao de Controle e Secretarias Estaduais, quando
0 assunto for de sua competéncia;

VIl - recepcionar e organizar inspecdes dos o6rgdos fiscalizadores externos,
acompanhando-os e auxiliando-os;

VIII - prestar informagdes as auditorias externas, solicitando previamente manifestagdo
das unidades envolvidas;

IX - efetuar auditorias internas em todas as unidades organizacionais da Autarquia,
encaminhando relatérios semestrais detalhados a Diretoria Executiva, propondo medidas
corretivas ou saneadoras;

X - relacionar-se com Grgaos externos no &mbito de suas atribuicdes; e

XI - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 9° A Assessoria Juridica compete:

| - prestar assessoramento juridico a Diretoria Executiva, ao Conselho Deliberativo, a
Comissdo de Controle e aos demais 6rgdos da Autarquia, no que diz respeito aos atos pertinentes
as finalidades da Autarquia;

Il - participar das reunifes da Diretoria Executiva;

Il - elaborar minutas de anteprojetos de Lei, de Decretos e de outros documentos de
interesse da Autarquia, bem como informacdes de carater opinativo de cunho juridico;

IV - analisar minutas de Convénios, de Acordos, de Contratos ou de similares a serem
firmados pela Autarquia e as suas respectivas simulas para a publicacdo no Diario Oficial do
Estado;

V - elaborar e editar, mediante prévia autorizacdo da Diretoria Executiva, resolucdes,
instrucdes normativas, ordens de servico, circulares referente a todas as areas da Autarquia;

VI - acompanhar todas as demandas judiciais em que a Autarquia seja parte nas esferas
do Poder Judiciario;

VII - manter registro atualizado das demandas judiciais em que a Autarquia for parte;

VIII - subsidiar com informac@es a Procuradoria-Geral do Estado para a realizacdo de
defesas judiciais, bem como propor agdes de interesse da Autarquia,;

IX - indicar os(as) servidores(as) para atuarem na qualidade de preposto(a) em
reclamatorias trabalhistas e como representantes da Autarquia em outras a¢des Judiciais;

X - efetuar o acompanhamento das audiéncias no ambito da Justi¢a Estadual e Federal,
cientificando os(as) representantes do IRGA para comparecimento as audiéncias quando
Necessario;

XI - manter, acompanhar e instruir 0S processos que se referem ao contencioso
administrativo;

X1l - emitir informagdes sobre a regularidade dos Expedientes Administrativos que
tratem de licitacOes, de convénios, de contratos que gerem receitas e despesas para a Autarquia;

XIII - manifestar-se, por escrito, sobre qualquer assunto que reclame exame ou pesquisa
de doutrina, de legislacdo ou de jurisprudéncia, em defesa dos interesses da Autarquia;

XIV - orientar a Diretoria Executiva para a fiel observancia das normas legais e
institucionais;

XV - observar os prazos legais;

XVI - efetuar advocacia preventiva com vista a minimizar demandas judiciais,
propondo medidas de correcdo e de regularizacdo administrativa a Diretoria Executiva;
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XVII - efetuar previamente a defesa dos interesses da Autarquia perante os 6rgaos de
fiscalizacdo externa;

XVIII - presidir as comissdes de Sindicancia do IRGA,;

XIX - examinar os Expedientes Administrativos que tratem da indenizacdo por queda
de granizo, emitindo parecer prévio ao pagamento;

XX - relacionar-se com orgaos externos no ambito de suas atribuigdes; e

XXI - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 10. A Assessoria Especial compete:

| - coordenar a elaboracdo das propostas do Plano Plurianual — PPA, da Lei de
Diretrizes Orcamentarias — LDO, e do orgamento anual e das demais atividades de planejamento
da Autarquia;

Il - assessorar na realizacdo de estudos, de levantamentos de dados e de elaboragéo de
propostas, de programas e de projetos de interesse da Autarquia;

Il - assessorar a Diretoria Executiva em assuntos relacionados as areas administrativa,
comercial e técnica da Autarquia;

IV - elaborar relatorios sobre o desenvolvimento dos trabalhos requeridos pela Diretoria
Executiva;

V - instituir e coordenar a manutencdo do Planejamento Estratégico da Autarquia
apresentando os resultados a Diretoria Executiva;

VI - coordenar, mediante determinacdo superior, projetos e programas de interesse da
Autarquia e da Cadeia Produtiva do Arroz, por meio de técnicas adequadas;

VII - propor medidas e efetuar estudos com vista ao aprimoramento institucional e da
Cadeia Produtiva do Arroz;

VIl - coordenar programas e projetos que visem a melhoria continua da qualidade dos
servicgos publicos prestados pela Autarquia;

IX - efetuar estudos de racionalizacdo dos gastos da Autarquia, propondo a Diretoria
Executiva medidas corretivas quando necessarias;

X - propor medidas de aprimoramento funcional e de inovacéo tecnoldgica;

Xl - examinar previamente a documentacdo a ser firmada pelo(a) Presidente(a) e
pelo(as) Diretores(as) da Autarquia;

XI1 - realizar o0 acompanhamento e a avaliacdo permanente das acdes organizacionais
desenvolvidas pelas diversas unidades de trabalho que compdem a estrutura da Autarquia;

X111 - relacionar-se com 6rgaos externos no ambito de suas atribuicdes; e

XIV - prestar assessoramento em assuntos especificos e executar outras atividades
correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Art. 11. A Assessoria de Comunicacio compete:

| - propor estudos e planejamento para a implantagdo de atividades inerentes a politica
de imagem da Instituicdo, no aspecto administrativo, comercial e técnico;

Il - desenvolver programas e atividades inerentes as areas de jornalismo de publicidade
e de propaganda e de relagdes publicas;

Il - editar informes técnicos e artigos de divulgacdo da Autarquia;

IV - coordenar os servigos técnicos de jornalismo para elaboragdo de noticias, de
artigos, de reportagens de carater informativo ou interpretativo de todas as a¢es da Autarquia;

V - desenvolver os materiais publicitarios da Autarquia;

VI - editar a Revista Lavoura Arrozeira e outras publicacdes;

VIl - monitorar, avaliar e manter os registros das divulgacoes afetas ao Instituto e das
noticias veiculadas pela imprensa escrita, falada ou digital sobre a Autarquia e a cadeia produtiva
do arroz;
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VIII - editar, difundir e divulgar noticias de interesse da Autarquia aos veiculos de
comunicagdo necessarios;

IX - manter o sitio eletrénico oficial da Autarquia atualizado;

X - efetuar cobertura jornalistica de eventos da Autarquia;

X1 - planejar e organizar solenidades oficiais da Autarquia;

XIl - elaborar programas e/ou projetos especificos, com vista a promocdo e a
divulgacdo da imagem da Autarquia no seu ambito de atuacao;

XI1I - acompanhar a Diretoria Executiva em todos os eventos de cunho oficial, sempre
que demandado por esta;

XIV - manter acervo jornalistico e fotografico dos eventos em que o IRGA for parte, ou
de interesse da Instituicdo;

XV - relacionar-se com orgaos externos no ambito de suas atribuigdes; e

XVI - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

) Secéo 1
Dos Orgédos de Execucao Técnica

Art. 12. Ao Departamento Técnico compete:

| - coordenar e supervisionar as Divisdes de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural e de
Pesquisa, estabelecendo diretrizes e metas a serem alcangadas;

Il - monitorar o0 andamento dos programas e dos projetos de pesquisa, de difusdo de
tecnologia, de Assisténcia Técnica, de Extensdo Rural, de Engenharia e de Gestdo Ambiental;

[l - promover a integracdo entre as Divisdes do Departamento, as Coordenadorias
Regionais e 0s Nucleos de Assisténcia Técnica e Extensao;

IV - efetuar e manter planejamento e programacao mensal de todas as despesas afetas ao
Departamento;

V - estabelecer cronograma anual dos planos de trabalho do Departamento;

VI - desenvolver redes de intercambio técnico e cientifico, de abrangéncia nacional e/ou
internacional, para a introdugdo, a geracdo e a difusdo de tecnologias, de produtos ou de
processos relacionados a cadeia produtiva do arroz ou a exploracdo das terras baixas do Estado
do Rio Grande do Sul;

VI - relacionar-se com 6rgdos externos no ambito de suas atribuicdes; e

VIl - executar outras atividades correlatas ou que Ihe sejam atribuidas.

Art. 13. A Divisdo de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural compete:

| - elaborar e coordenar a execu¢do do Programa de Assisténcia Técnica e Extensdo
Rural, conforme as diretrizes e as metas estabelecidas pelo Departamento Técnico;

Il - subsidiar o Departamento Técnico com elementos que propiciem o desenvolvimento
de politicas de pesquisa, de extensdo rural, de capacitacdo e de desenvolvimento de recursos
humanos nas areas técnicas;

I11 - contribuir no planejamento e supervisionar a execugdo do programa de treinamento
e de capacitacdo e de eventos técnicos a serem realizados pela Instituicdo de acordo com as
prioridades definidas no Plano Estratégico e Operacional da Autarquia;

IV - elaborar e coordenar estudos e formular propostas que visem desenvolver uma rede
de intercAmbio entre a Autarquia e as instituicdes de ensino, de pesquisa e de extensdo rural,
nacionais e internacionais, a fim de adquirir e difundir os conhecimentos gerados na area do
arroz;

V - realizar a avaliagdo permanente das acOes desenvolvidas pelas Coordenadorias
Regionais, pelos Nucleos de Assisténcia Técnica e Extensédo, pelos Laboratorios e pelos Campos
Experimentais;
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VI - coordenar e supervisionar o sistema de acompanhamento, de controle e de
avaliacdo das atividades e dos resultados de trabalhos alcancados pelas Coordenadorias
Regionais e pelos Nucleos de Assisténcia Tecnica e Extensao;

VII - implementar e manter a integracdo entre as areas de Pesquisa, de Extensdo Rural e
de Gestdo Ambiental;

VIl - proceder, por intermédio das Coordenadorias Regionais, das Secbes e dos
Nucleos de Assisténcia Técnica e Extensdo, a capacitacdo de técnicos e der produtores(as) de
arroz por intermédio de cursos, de seminarios, de palestras e de outros meios;

IX - propor estudos e medidas com vista a acordos, a convénios e a outros congéneres
para o aprimoramento da extensao e da difusdo das tecnologias geradas pelo IRGA,;

X - publicar e difundir, com auxilio da Assessoria de Comunicacdo da Autarquia, 0s
resultados obtidos com a execucao dos planos de trabalho;

X1 - proceder a instalagdo de experimentos agricolas, das unidades de observacdo e
lavouras demonstrativas, organizar e realizar dias-de-campo, roteiros técnicos, palestras,
seminarios e demais eventos, com a finalidade de divulgar as tecnologias geradas pela
Autarquia;

XIl - consolidar dados estatisticos da producdo por intermédio dos Nucleos de
Assisténcia Técnica e Extenséo e encaminhé-los a Divisdo de Socioeconomia;

XI1I - atestar a efetividade dos(as) funcionarios(as) terceirizados(as) e dos(as) vigilantes
a Divisdo de Acompanhamento e de Fiscalizagdo de Contratos e de Convénios;

X1V - relacionar-se com 6rgéaos externos no ambito de suas atribuicdes; e

XV - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 14. As Coordenadorias Regionais competem:

| - planejar e coordenar a execucéo das atividades dos Nucleos de Assisténcia Técnica e
Extensdo, seguindo as diretrizes da Diretoria Técnica e Divisdo Assisténcia Técnica e Extensdo
Rural;

Il - subsidiar o Departamento Técnico na formulacdo, no acompanhamento, no controle
e na avaliacdo das politicas e das diretrizes da Autarquia relacionadas a difuséo;

I11 - coordenar, executar e fiscalizar a execucao dos planos de trabalho de extensdo e da
disseminacdo de novas tecnologias aplicadas a lavoura orizicola;

IV - executar programas de capacitacdo e de aperfeicoamento do produtor rural, com
vista ao desenvolvimento da lavoura orizicola;

V - atestar a efetividade dos(as) servidores(as) terceirizados(as) e dos(as) vigilantes a
Divisdo de Acompanhamento e de Fiscalizacdo de Contratos e de Convénios;

VI - estabelecer instrumentos, critérios, mecanismos de acompanhamento e de avaliacdo
dos programas, dos projetos e dos planos de trabalho de assisténcia técnica e extensao rural;

VII - promover a integracao efetiva entre a difusdo de tecnologia e a pesquisa agricola e
cientifica, buscando definir as linhas prioritérias de atuacéo junto aos clientes internos e externos
e demais organismos relacionados com a cadeia orizicola;

VIII - coordenar e supervisionar o0s procedimentos, efetuados pelos Ndcleos de
Assisténcia Técnica e Extensdo, referentes as lavouras de arroz sinistradas por queda de granizo,
localizadas nos Municipios sob jurisdi¢cdo da Coordenadoria;

IX - avaliar e fiscalizar as atividades dos Nucleos de Assisténcia Técnica e Extens&o;

X - informar ao Departamento Técnico qualquer irregularidade verificada envolvendo
servidores(as) e/ou terceirizados(as) que desenvolvam atividades sob a sua jurisdi¢éo;

Xl - coordenar e supervisionar as atividades dos Laboratérios e dos Campos
Experimentais sob a sua jurisdicéo;

XI1 - manter adiantamento para atender despesas de manutencdo da Coordenadoria, dos
Laboratorios e do Campo Experimental, se houver;
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XIII - coordenar a programacéo, a organizacdo, a execucdo e a avaliacdo de eventos
programados pelos Nucleos de Assisténcia Tecnica e Extensdo sob a sua jurisdicéo;

XIV - informar ao Departamento Técnico, por intermédio da Divisdo de Assisténcia
Técnica e Extensdo Rural, o andamento das atividades desenvolvidas, mensalmente, ou em
periodos predeterminados;

XV - encaminhar mensalmente, até o 5° dia atil do més subsequente, a efetividade e os
relatdrios a Sede, apos exame e analise;

XVI1 - supervisionar e aprovar as prestacdes de contas e os relatorios de cada Nucleo de
Assisténcia Técnica e Extensdo;

XVII - manter atualizada a relacdo do patrimoénio, bem como responsabilizar-se pela
manutenc&o e pela conservacdo dos bens relacionados;

XVIII - encaminhar a Diviséo de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural o levantamento
com informagdes da cadeia produtiva do arroz, no &mbito de sua atuacao;

XIX - difundir os conhecimentos gerados pela pesquisa e pelo desenvolvimento
sustentavel da lavoura orizicola;

XX - coordenar as atividades administrativas e técnicas, bem como 0s recursos
humanos lotados nos Ndcleos de Assisténcia Tecnica e Extenséo;

XXI - determinar e fiscalizar o correto uso de equipamentos de protecdo individual,
fornecidos pela Autarquia e/ou empresas contratadas;

XXII - manter atualizado o cadastro e as informacGes sobre as lavouras e 0s(as)
produtores(as) sob a sua jurisdicao;

XXII1 - relacionar-se com 6rgédos externos no ambito de suas atribuicdes; e

XXIV - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Paragrafo Unico. A relacdo nominal das Coordenadorias Regionais, as suas Sedes e 0s
seus respectivos Nucleos de Assisténcia Técnica e Extensdo sob suas jurisdicdes estdo previstos
no Anexo | deste Decreto.

Art. 15. Aos Nucleos de Assisténcia Técnica e Extensdo - NATE's - competem:

| - coordenar e executar as atividades do Nucleo de Assisténcia Técnica e Extenséo
Rural, bem como dos Laboratorios e dos Campos Experimentais, sob a sua jurisdicéo;

Il - participar de reunifes junto as Coordenadorias Regionais para definicdo dos planos
de trabalho e das atividades de difuséo de tecnologia;

Il - promover a integracao efetiva entre a difusdo de tecnologia e a pesquisa agricola e
cientifica, buscando definir as linhas prioritarias de atuacdo junto com os(as) clientes internos e
externos e demais organismos relacionados com a cadeia orizicola;

IV - encaminhar mensalmente, até o 5° dia util do més subsequente, a efetividade dos
recursos humanos lotados no NATE e relatérios a Coordenadoria Regional, depois de exame e
de andlise;

V - manter atualizada a relacdo do patriménio, bem como responsabilizar-se pela
manutencdo e pela conservacgéo dos bens relacionados;

VI - realizar o levantamento de informacdes da cadeia produtiva do arroz, no &mbito de
sua atuacdo e encaminhar periodicamente a respectiva Coordenadoria Regional;

VII - difundir as tecnologias orizicolas necessarias para o desenvolvimento sustentavel
em sua area de atuacéo;

VIII - realizar as atividades administrativas e técnicas, bem como coordenar 0s recursos
humanos lotados no NATE;

IX - representar a Autarquia no ambito de sua jurisdi¢do, interagindo com 0rgéos
Municipais ligados a sua area de atuacéo;
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X - manter adiantamento para atender despesas de manutencdo do NATE, dos
Laboratorios e do Campo Experimental, se houver;

XI - realizar os procedimentos, de acordo com as normas legais, relativos as lavouras de
arroz sinistradas por queda de granizo efetuando o respectivo encaminhamento da documentacao
comprobatdria a respectiva Coordenadoria Regional;

XIl - determinar e fiscalizar o correto uso de equipamentos de protecdo individual
fornecidos pela Autarquia e/ou pelas empresas contratadas;

XII - relacionar-se com 6rgdos externos no ambito de suas atribuices; e

X1V - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Paragrafo Unico. A relacdo nominal dos NATE's, das suas sedes e dos respectivos
Municipios sob as suas jurisdi¢des estdo previstos no Anexo Il deste Decreto.

Art. 16. A Coordenadoria de Engenharia Agricola, Ambiental e Geomaética compete:

| - elaborar, coordenar e supervisionar a execucdo dos programas e dos projetos,
conforme as diretrizes estabelecidas pelo Departamento Técnico da Autarquia;

Il - coordenar, supervisionar e monitorar a execucdo das acdes, das atividades e dos
projetos de obras de engenharia agricola, de engenharia ambiental, de preservacdo e de
conservacdo do meio ambiente e da geomatica, mantendo a aderéncia as prioridades
estabelecidas, oportunidade, metodologia, logistica e recursos disponiveis;

I11 - executar e apresentar resultados alcancados nas a¢des, atividades e projetos;

IV - incentivar, colaborar e implementar a integragdo interinstitucional notadamente
entre as areas de obras de engenharia agricola, ambiental e de geomatica;

V - coordenar programas e acdes que visem a busca da sustentabilidade da lavoura de
arroz e demais elos da cadeia produtiva, sob 0s aspectos sociais, econdmicos, ambientais e
tecnoldgicos;

VI - propor solugdes ambientais por meio da troca de informagdes, de experiéncias e de
conhecimentos, relativos as questdes sociais, econdmicas e tecnoldgicas, entre orizicultores,
pesquisadores(as), técnicos(as), demais integrantes da cadeia produtiva do arroz, no sentido de
promover a producéo sustentavel de arroz;

VIl - orientar as Divisfes de Pesquisa e Extensdo Rural, apresentando propostas de
adequacao a legislacdo ambiental,

V111 - propor programas de educacdo ambiental com foco na lavoura orizicola;

IX - incentivar politicas de participacdo dos(as) produtores(as) nos Comités de Bacias;

X - efetuar as licencas de operacdo, de outorga para irrigacdo e Cadastro Ambiental
Rural — CAR, das terras proprias do IRGA junto aos Orgdos competentes;

XI - orientar os(as) produtores(as) de arroz sobre os procedimentos que envolvem o
manuseio e a armazenagem de produtos classificados como agrotoxicos;

XII - propor programas e projetos de adequagdo das lavouras de arroz as normas
regulamentadoras de seguranca e de satde do trabalho na agricultura;

XIII - propor programas e projetos de desenvolvimento sustentavel a ser aplicado na
lavoura de arroz, incluindo as tecnologias mais limpas e a producdo organica e biodinamica;

XIV - planejar, organizar e executar cursos e treinamentos de técnicos(as) e de
produtores(as) sobre licenciamento ambiental, outorga de uso de &gua e Cadastro Rural
Ambiental — CAR, e outros instrumentos legais;

XV - desenvolver estudos sobre politicas de meio ambiente;

XVI1 - orientar sobre o uso racional da agua;

XVII - desenvolver estudos referentes as areas de preservagédo, de mata ciliar, de reserva
legal e adequacdo as normas ambientais;

XVIII - formatar e elaborar o calendario ambiental;
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XIX - fornecer subsidios ao Departamento Técnico para a busca de politicas ambientais;

XX - participar de seminarios, dias de campo, dar palestras e orientacbes ambientais
a(a) técnicos(as) e a(a)produtores(as) de arroz;

XXI - coletar, armazenar, analisar e difundir informacfes geogréaficas sobre as areas
orizicolas do Estado.;

XXII - executar servicos de topografia, de cartografia, de hidrografia, de geodésia, de
fotogrametria, de processamento digital de imagens, de banco de dados espaciais, de cadastro
técnico, de sistemas de informacdo geograficos, de mapeamento digital e de sistemas de
posicionamento por satélite por intermédio do Sistema de Posicionamento Global — GPS, de
interesse da lavoura de arroz;

XXIII - executar servigos de aerolevantamento, georreferenciamento, geoprocessamento
e de servicos afins destinados a lavoura arrozeira;

XXIV - manter o acervo cartografico do IRGA, bem como criar banco de dados digitais
das areas de lavoura do Estado;

XXV - relacionar-se com 6rgaos externos no ambito de suas atribuicdes; e

XXVI - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 17. A Divisdo de Pesquisa compete:

| - participar da elaboracdo do Plano Estratégico e Operacional, da Autarquia;

Il - subsidiar o Departamento Técnico com elementos que propiciem o desenvolvimento
de politicas de pesquisa, de extensdo rural e de capacitacdo e de desenvolvimento de recursos
humanos nas areas técnicas;

Il - planejar, coordenar e supervisionar a execu¢do do programa de treinamento e de
capacitacdo e de eventos técnicos a serem realizados pela Instituicdo de acordo com as
prioridades definidas no Plano Estratégico e Operacional da Autarquia;

IV - elaborar, coordenar e supervisionar a execu¢do do Programa de Pesquisa conforme
as diretrizes estabelecidas pelos Planejamentos Estratégico e Operacional da Autarquia;

V - colaborar no planejamento e supervisionar a execucdo do programa de cursos, de
treinamentos e de demais eventos de difusdo e de tecnologia realizados pela Segdo de
Capacitacao e Difusdo de Tecnologias;

VI - diagnosticar e levantar demandas de pesquisa junto aos técnicos da Divisdo de
Assisténcia Técnica e Extensdo Rural do IRGA, aos produtores(as), as Cooperativas, as
Prefeituras, aos Sindicatos, as Associacfes e as demais entidades vinculadas ao setor rural dos
Municipios arrozeiros do Estado e elaborar os projetos de pesquisa voltados a solucdo ou a
minimizacao de tais problemas, de abrangéncia local, regional ou estadual;

VII - coordenar, supervisionar e monitorar a execugdo das acOes, das atividades e dos
projetos de pesquisa e de experimentacdo agricola na Divisdo de Pesquisa.

VIII - avaliar e manter a memoria dos resultados alcancados nas agdes, nas atividades e
nos projetos de pesquisa;

IX - incentivar, colaborar e implementar a integracdo institucional notadamente entre as
areas de pesquisa, de extensdo rural e de politica setorial;

X - propor politicas de incentivo as integragdes multidisciplinares e interinstitucionais,
nacionais e internacionais, nos ambitos da pesquisa, do ensino e da difusdo de tecnologias e
conhecimentos para a exploracdo agropecuéria na metade sul do Estado;

XI - supervisionar e avaliar os projetos de pesquisa em andamento, em suas diversas
etapas de execucdo, por meio da andlise dos relatorios e/ou observagdes dos trabalhos de campo,
de laboratorio e da casa de vegetacao;

XII - determinar as SecGes a observancia as normas e aos regulamentos de apresentagdo
de projetos, de relatdrios de pesquisa e de documentos de divulgacéo para o publico interno e
externo;
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XII - incentivar as publicacbes e a difusdo das tecnologias, dos processos e dos
produtos gerados na Divisdo de Pesquisa;

XIV - atestar a efetividade dos(as) servidores(as) lotados(as) na Divisdo de Pesquisa ao
Departamento Técnico;

XV - determinar e fiscalizar o correto uso de equipamentos de protecdo individual,
fornecidos pela Autarquia e/ou empresas contratadas;

XVI - comunicar a Coordenadoria de Engenharia Agricola, Geomatica e Ambiental e
aos Orgdos Ambientais, qualquer agressdo ao meio ambiente na area da Divisdo de Pesquisa;

XVII - relacionar-se com érgdos externos no &mbito de suas atribuices; e

XVIII - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Art. 18. A Secdo de Administracdo e Logistica compete:

| - planejar, coordenar e realizar as atividades administrativas e de apoio a Pesquisa, nas
areas de pessoal, financeira, contabil, materiais, almoxarifado, transportes, oficina, tecnologia da
informacao e servigos gerais das diversas unidades da Estacdo Experimental do Arroz;

Il - controlar e fiscalizar a pontualidade e assiduidade dos(as) servidores(as)
publicos(as) e dos(as) funcionarios(as) terceirizados(as) da Divisdo, informando qualquer
irregularidade ao Chefe da Diviséo de Pesquisa;

I11 - gerenciar o planejamento de férias dos(as) servidores(as) lotados(as) na Divisao de
Pesquisa;

IV - atestar a efetividade dos(as) servidores(as) terceirizados(as) e dos(as) vigilantes a
Divisdo de Acompanhamento e Fiscalizagdo de Contratos e Convénios;

V - emitir, organizar e acompanhar o andamento dos pedidos de compra de materiais e
de servicos, bem como atestar o recebimento dos mesmos;

VI - conservar, manter e zelar os bens patrimoniais da Diviséo de Pesquisa;

VII - coordenar e controlar a manutencao e a conservacdo dos prédios, dos laboratérios,
dos galpdes, dos alojamentos, dos equipamentos e das demais estruturas que compdem a Divisao
de Pesquisa;

VIII - controlar 0 uso e a manutencdo de toda frota de veiculos e de méaquinas da
Divisdo de Pesquisa, adotando todas as providéncias necessarias para manter a perfeita
conservacao e utilizagdo dos referidos bens, informando qualquer irregularidade ao Chefe da
Divisao;

IX - coordenar e fiscalizar os servicos terceirizados encarregados de efetuar a vigilancia,
a telefonia, a limpeza, a manutencao predial, a recepcdo, dentre outros, no ambito da Diviséo de
Pesquisa, promovendo todas as diligéncias necessarias para a perfeita execucao dos contratos;

X - coordenar o fluxo de documentos e de Expedientes Administrativos junto a Se¢édo
de Protocolo e Arquivo da Sede;

X1 - coordenar os contratos de permissdo de uso dos imoveis da Divisdo de Pesquisa,
bem como as cobrancas de aluguel, de agua, de energia elétrica e de demais taxas;

XII - manter adiantamento de numerario para atender despesas de pronto pagamento na
Divisdo de Pesquisa e responsabilizar-se pelo uso dos recursos seguindo as diretrizes do
Departamento Administrativo e pela prestacdo de contas;

X111 - relacionar-se com 6rgdos externos no &mbito de suas atribuicdes; e

XIV - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Art. 19. A Seco de Melhoramento Genético compete:

| - planejar, coordenar e supervisionar a execu¢do do programa de pesquisa na area de
melhoramento genético e de desenvolvimento de cultivares de arroz irrigado de acordo com as
prioridades definidas no Plano Estratégico e Operacional da Autarquia;
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Il - subsidiar a Divisao de Pesquisa com elementos que propiciem o desenvolvimento de
politicas de pesquisa e de geracdo de cultivares;

Il - desenvolver a producdo de sementes genéticas das linhagens experimentais e
variedades cultivadas, responsabilizando-se perante os 6rgéos oficiais de fiscalizacao;

IV - implementar e coordenar as atividades, as agdes e 0s projetos de pesquisa nos
laboratdrios, nas casas de vegetacdo e nos campos experimentais locais e regionais de acordo
com o programa de pesquisa, com énfase nas areas de melhoramento vegetal, fitopatologia,
biotecnologia e qualidade industrial, culinaria e sensorial de gréos de arroz;

V - fiscalizar e cobrar dos(as) servidores(as) o uso de equipamentos de protecédo
individual, fornecidos pela Autarquia e/ou empresa terceirizada;

VI - coordenar os trabalhos de pesquisa e de andlises efetuados pelos diversos
laboratdrios vinculados a Sec¢éo;

VIl - fomentar o intercAmbio cientifico e tecnoldgico com outras instituicdes de
pesquisa congéneres, nacionais e internacionais;

VIII - participar do calendario de reunides com a Chefia da Divisdo de Pesquisa;

IX - implementar novas unidades fisicas de pesquisa relacionadas ao melhoramento
genético da Divisdo de Pesquisa, nas EstacGes Regionais e nas propriedades particulares dos(as)
orizicultores de acordo com as demandas do programa de pesquisa;

X - desenvolver novas cultivares do arroz irrigado, hibridos e convencionais, adaptadas
as condigdes de solo, de clima e de tecnologia de manejo da lavoura sul-rio-grandense e com
padrdes de qualidade para atender as exigéncias dos(as) consumidores(as) dos mercados internos
e externos, com respeito a legislacdo, aos interesses dos(as) produtores(as) e ao meio ambiente;

XI - gerar as informacdes necessarias sobre as cultivares desenvolvidas pela Autarquia
bem como responsabilizar-se pelo preenchimento dos documentos e dos formularios necessarios
para o Registro, a Protecdo e 0 Zoneamento Agricola junto ao Ministério da Agricultura;

XIl - conservar o0 banco de germoplasma de arroz de interesse ao programa de
melhoramento;

X1l - disponibilizar informacGes sobre as caracteristicas morfoldgicas, agrondémicas,
qualidade culinaria e industrial dos grdos das cultivares desenvolvidas pela Autarquia;

XIV - manter sob seu dominio as linhagens e cultivares geradas pelo programa de
melhoramento;

XV - coordenar o intercdmbio de germoplasma de arroz com outras Instituicdes
Nacionais e Internacionais, de acordo com as prerrogativas legais;

XVI - observar e atender as normas de biosseguranca;

XVII - elaborar relatorio anual das atividades de pesquisa e de prestacdo de servigos e
programar e planejar atividades futuras;

XVIII - incentivar a publicacdo de artigos cientificos e técnicos com os resultados das
pesquisas e das recomendacdes técnicas;

XIX - participar das atividades de difusdo e de capacitagdo de pessoal, como cursos,
seminarios, dias-de-campo, entre outros eventos;

XX - recrutar, orientar e assistir a estagiarios(as) e a bolsistas regularmente inscritos em
programas de ensino e vinculados aos projetos de pesquisa da Secao;

XXI - emitir laudos técnicos e responsabilizar-se pelos laboratérios, pelas casas de
vegetacdo, pelos galpdes, pelos escritorios e pelas demais dependéncias fisicas utilizadas pela
Secao;

XXII - coordenar e realizar analises fisicas, quimicas e bioldgicas nos Laborat6rios
vinculados a Secao;

XXIII - conservar, manter e zelar pelos bens patrimoniais e demais estruturas ligadas a
Secdo;

XXIV - coordenar os recursos fisicos e humanos referentes a Secdo;

http://wwwe.al.rs.gov.br/legis 13



XXV - relacionar-se com 6rgaos externos no ambito de suas atribuicdes; e
XXVI - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 20 A Secdo de Fitotecnia compete:

| - planejar, coordenar e supervisionar a execucdo do programa de pesquisa na area de
fitotecnia de acordo com as prioridades definidas no Plano Estratégico e Operacional, da
Autarquia;

Il - subsidiar a Divisao de Pesquisa com elementos que propiciem o desenvolvimento de
politicas de pesquisa e de desenvolvimento do pacote tecnolégico de producdo agropecuaria em
terras baixas no Estado;

Il - implementar e coordenar as atividades, as a¢Oes e 0s projetos de pesquisa nos
laboratdrios, nas casas de vegetacdo e nos campos experimentais locais e regionais de acordo
com o programa de pesquisa estabelecido para a Sec¢do, com énfase nas areas de manejo da
cultura do arroz e das culturas alternativas, bioclimatologia, sistemas de cultivo, manejo
integrado de pragas, moléstias e plantas invasoras e controle fitossanitario;

IV - realizar atividades de pesquisa que promovam a sustentabilidade econdmica e
ambiental da atividade orizicola, por meio do incremento de produtividade e de reducdo de
Impactos negativos ao meio ambiente;

V - introduzir e desenvolver cultivares e programas de manejo para outras culturas,
como soja, milho ou pastagens e integracdo lavoura x pecuaria no ambiente de varzea, como
alternativa econdmica e ambiental ao orizicultor;

VI - gerar as recomendacOes técnicas para o arroz irrigado e as culturas alternativas, a
partir dos resultados de pesquisa e em conjunto com as demais instituicbes que compdem a
Comissao Técnica do Arroz Irrigado;

VIl - participar das atividades de difusdo e de capacitagdo de pessoal, como cursos,
seminarios, dias-de-campo, entre outros eventos;

VIII - recrutar, orientar e assistir a estagiarios(as) e a bolsistas regularmente
inscritos(as) em programas de ensino e vinculados aos projetos de pesquisa da Se¢éo;

IX - participar do calendario de reuniées com a Chefia da Diviséo de Pesquisa;

X - elaborar relatorio anual das atividades de pesquisa e de prestacdo de servigos e
programar e planejar atividades futuras;

XI - incentivar a publicacdo de artigos cientificos e técnicos com os resultados das
pesquisas;

XII - emitir laudos técnicos e responsabilizar-se pelos laboratérios, pelas casas de
vegetacdo, pelos galpdes, pelos escritorios e pelas demais dependéncias fisicas utilizadas pela
Secao;

XI1I - diagnosticar problemas ou estresses causados por agentes bidticos e abidticos na
lavoura orizicola e apresentar solugdes ou alternativas de minimizacao;

XIV - fiscalizar e cobrar dos(as) servidores(as) o uso de equipamentos de protecdo
individual, fornecidos pela Autarquia e/ou empresa terceirizada;

XV - colaborar com a manutencdo do parque de maquinas e de equipamentos utilizados
na lavoura e na Estagdo Experimental do Arroz;

XVI - conservar, manter e zelar pelos bens patrimoniais e pelas demais estruturas
ligadas a Secéo;

XVII - coordenar os recursos fisicos e humanos referentes a Secao;

XVIII - relacionar-se com 6rgédos externos no ambito de suas atribuicdes; e

XIX - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Art. 21 A Secdo de Solos e Aguas compete:
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| - planejar, coordenar e supervisionar a execu¢do do programa de pesquisa na area de
solos, de aguas e do meio ambiente de acordo com as prioridades definidas no Plano Estratégico
e Operacional da Autarquia;

Il - subsidiar a Divisao de Pesquisa com elementos que propiciem o desenvolvimento de
politicas de pesquisa e de desenvolvimento do pacote tecnoldgico de produgdo agropecuaria em
terras baixas no Estado;

Il - implementar e coordenar as atividades, as a¢Oes e 0s projetos de pesquisa nos
laboratdrios, nas casas de vegetacdo e nos campos experimentais locais e regionais de acordo
com o programa de pesquisa estabelecido para a Sec¢do, com énfase nas &reas de manejo da
fertilidade do solo, de nutricdo de plantas, de irrigacdo e de drenagem, tecnologias mais limpas
de producéo e de conservacéo dos recursos ambientais;

IV - realizar atividades de pesquisa que promovam a sustentabilidade econémica e
ambiental da atividade orizicola, por meio do incremento de produtividade e de reducdo de
Impactos negativos ao meio ambiente;

V - gerar as recomendacdes técnicas para o arroz irrigado, a partir dos resultados de
pesquisa e em conjunto com as demais instituicbes que compdem a Comissdo Técnica do Arroz
Irrigado;

VI - realizar analises de solos, de aguas, de tecidos vegetais, de corretivos e fertilizantes
e de residuos ou adubos organicos e emitir laudos técnicos;

VIl - participar das atividades de difusdo e de capacitagdo de pessoal, como cursos,
seminarios, dias-de-campo, entre outros eventos;

VIII - recrutar, orientar e assistir a estagiarios(as) e a bolsistas regularmente inscritos
em programas de ensino e vinculados aos projetos de pesquisa da Secao;

IX - participar do calendéario de reuniées com a Chefia da Divisdo de Pesquisa;

X - elaborar relatério anual das atividades de pesquisa e de prestacdo de servigos e
programar e planejar atividades futuras;

X1 - incentivar a publicacdo de artigos cientificos e técnicos com os resultados das
pesquisas;

XII - emitir laudos técnicos e responsabilizar-se pelos laboratérios, pelas casas de
vegetacdo, pelos galpdes, pelos escritorios e pelas demais dependéncias fisicas utilizadas pela
Secao;

XII - diagnosticar problemas ou estresses causados por agentes bidticos e abidticos na
lavoura orizicola e apresentar solugdes ou alternativas de minimizacao;

XIV - fiscalizar e cobrar dos(as) servidores(as) o uso de equipamentos de protecédo
individual, fornecidos pela Autarquia e/ou empresa terceirizada;

XV - colaborar com a manutencao do parque de maquinas e de equipamentos utilizados
na lavoura e na Estacdo Experimental do Arroz;

XVI - manter atualizado o diagnéstico e os dados estatisticos das analises de solos e de
aguas da regido arrozeira do Estado e propor medidas de correcdo ou de manutencdo da
fertilidade do solo e de preservacdo dos recursos hidricos para a implementacdo de uma
agricultura sustentavel;

XVII - conservar, manter e zelar pelos bens patrimoniais e pelas demais estruturas
ligadas a Secéo;

XVIII - coordenar os recursos fisicos e humanos referentes a Se¢éo;

XIX - relacionar-se com 6rgéaos externos no @mbito de suas atribuicdes; e

XX - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Art. 22 A Secdo de Sementes compete:
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| - planejar, coordenar e supervisionar a execu¢do do programa de pesquisa na area de
tecnologia de sementes de acordo com as prioridades definidas no Plano Estratégico e
Operacional da Autarquia;

Il - subsidiar a Divisao de Pesquisa com elementos que propiciem o desenvolvimento de
politicas de pesquisa e de promogdo do uso de sementes de qualidade;

Il - elaborar e executar o Programa de Producdo de Sementes Genética e Béasica da
Autarquia;

IV - executar atividades de pesquisa na area de tecnologia de producéo e de analises de
sementes de arroz;

V - responsabilizar-se pela producdo propria de sementes da Autarquia;

VI - definir critérios para selecdo e selecionar produtores(as) cooperantes ou
licenciados(as) para o Programa de Sementes do IRGA,;

VII - participar do calendério de reunides com a Divisdo de Pesquisa;

VIII - elaborar a politica de producdo e de comercializacdo de Sementes do IRGA;

IX - manter informacdes atualizadas da producéo e dos(as) produtores(as) de sementes
de arroz do Estado;

X - estimular, fomentar, realizar e/ou contribuir em campanhas de incentivo ao uso de
sementes certificadas (C1 e C2) e Sementes das Classes S1 e S2 pelos(as) produtores(as) de
arroz no Estado;

X1 - elaborar relatério anual das atividades de pesquisa e de prestacdo de servicos e
programar e planejar atividades futuras;

XII - incentivar a publicacdo de artigos cientificos e técnicos com os resultados das
pesquisas;

XIII - participar das atividades de difusdo e de capacitacdo de pessoal, como cursos,
seminarios, dias-de-campo, entre outros eventos;

XIV - recrutar, orientar e assistir a estagiarios(as) e a bolsistas regularmente inscritos
em programas de ensino e vinculados aos projetos de pesquisa da Secao;

XV - coordenar, supervisionar e fiscalizar os Laboratérios de Sementes da Autarquia
em todo o Estado;

XVI1 - realizar as analises de sementes, emitir laudos, boletins e certificados dos servi¢os
realizados e manter a documentacgdo necessaria para o funcionamento do Laboratério vinculado a
Secao;

XVII - gerenciar e responsabilizar-se pela Unidade de Beneficiamento de Sementes e 0s
galpdes e os silos de armazenagem de grdos e de sementes ligados a Secéo;

XVIII - conservar, manter e zelar pelos bens patrimoniais e demais estruturas ligadas a
Secao;

XIX - buscar o intercAmbio entre empresas publicas e privadas para o aprimoramento
das tecnologias de producdo de sementes;

XX - fiscalizar e cobrar dos(as) servidores(as) o uso de equipamentos de protegéo
individual, fornecidos pela Autarquia e/ou Empresa terceirizada;

XXI - controlar e responsabilizar-se pelas atividades de recebimento, de pesagem, de
secagem e de armazenagem de sementes de arroz;

XXII - controlar e responsabilizar-se pelas operacdes de beneficiamento, de ensaque, de
amostragem, de loteamento e de carregamento de sementes da Autarquia,;

XXIII - coordenar o controle de pragas em grdos armazenados nas unidades afetas a
Secao;

XXI1V - manter o controle do estoque fisico de sementes;

XXV - auxiliar as vistorias das &reas de producdo de sementes por meio dos(as)
produtores(as) cooperantes ou licenciados(as);
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XXVI - coordenar e controlar a manutencdo e a conservacdo dos equipamentos e
demais estruturas ligadas a Sec&o;

XXVII - realizar as atividades necessarias para fomentar a producdo e a oferta de
semente de qualidade para lavoura de Arroz;

XXVIII - vistoriar campos de producdo de sementes homologados pelo Ministério da
Agricultura para fins de certificacéo;

XXIX - vistoriar campos de producgdo, coletar amostras e encaminhar para 0s
laboratdrios credenciados para fins de analise e de certificacdo de sementes;

XXX - implantar, organizar, monitorar e executar o programa de qualidade e de boas
praticas analiticas nos laboratorios de analises de sementes;

XXXI - manter atualizado o diagndstico, o progndstico e os dados estatisticos das
quantidades e da qualidade das sementes utilizadas e dos produtos colhidos e processados na
lavoura arrozeira do Estado;

XXXII - relacionar-se com 6rgédos externos no &mbito de suas atribuicdes; e

XXXIII - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Art. 23 A Secdo de Pds-Colheita compete:

| - planejar, coordenar e supervisionar a execucdo do programa de pesquisa na area de
pos-colheita de acordo com as prioridades definidas no Plano Estratégico e Operacional, da
Autarquia;

Il - elaborar programa de atividades para a Cozinha Experimental com vista ao
desenvolvimento do produto arroz na culinéria;

Il - subsidiar a Divisdo de Pesquisa com elementos que propiciem o desenvolvimento
de politicas de pesquisa e de promocao do produto arroz;

IV - elaborar e executar o Programa de Pesquisas das Tecnologias de Secagem,
Armazenagem e Conservacdo do arroz e seus derivados;

V - realizar pesquisas para avaliar e melhorar a qualidade industrial e de cocgdo, bem
como o valor nutricional e as propriedades funcionais do arroz como alimento humano e animal;

VI - participar do calendario de reuniGes com a Divisdo de Pesquisa;

VI - colaborar e participar das politicas gestoras do programa de pesquisa do IRGA;

VIII - estimular, fomentar, realizar e/ou contribuir em campanhas de incentivo ao uso e
ao consumo de arroz e de produtos derivados no Estado, no Brasil e no Exterior;

IX - elaborar relatério anual das atividades de pesquisa e de prestacdo de servigos;

X - incentivar a publicagdo de artigos cientificos e técnicos com os resultados das
pesquisas;

XI - participar das atividades de difusdo e de capacitacdo de pessoal, como cursos,
seminarios, dias-de-campo, entre outros eventos;

XII - recrutar, orientar e assistir a estagiarios(as) e a bolsistas regularmente inscritos em
programas de ensino e vinculados aos projetos de pesquisa da Segéo;

X1 - coordenar, supervisionar e fiscalizar o Laboratorio de Anélises de Grdos e a
Unidade de Secagem Experimental da Diviséo de Pesquisa da Autarquia;

XIV - conservar, manter e zelar pelos bens patrimoniais e pelas demais estruturas
ligadas a Secéo;

XV - buscar o intercambio entre empresas publicas e privadas para o aprimoramento
das tecnologias de pos-colheita;

XVI - fiscalizar e cobrar dos(as) servidores(as) o uso de equipamentos de protecdo
individual, fornecidos pela Autarquia e/ou Empresa terceirizada;

XVII - coordenar e executar os controles de pragas, de roedores e de passaros dos graos
armazenados nas unidades afetas a Secao;
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XVIII - coordenar e controlar a manutencéo e conservacdo dos equipamentos e demais
estruturas ligadas a Secé&o;

XIX - implantar, organizar, monitorar e executar boas praticas das atividades nas
estruturas ligadas a Secéo;

XX - colaborar e contribuir com as acgdes de extenséo rural no ambito da secagem e de
armazenagem dos grdos em nivel de propriedade rural no Estado;

XXI - colaborar com as politicas de produgdo e de comercializacdo do arroz;

XXII - coordenar os recursos fisicos e humanos referentes a Secao;

XXI1II - relacionar-se com Orgédos externos no ambito de suas atribuicdes; e

XXIV - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 24 A Secdo de Capacitacio e Difusdo de Tecnologias compete:

| - administrar o Centro de Exceléncia em Difusdo de Tecnologias Orizicolas;

Il - planejar, coordenar e executar 0 programa de treinamento e de capacitacdo de
técnicos(as), de produtores(as), de pesquisadores(as), das(os) donas(os) de casa, dos(as)
consumidores(as), dos(as)industrialistas, dos(as)professores(as), dos(as) estudantes e de
comunidade em geral envolvida com a producdo, 0 processamento e o consumo de arroz e
demais culturas alternativas nas terras baixas do Estado;

[l - manter, atualizar e conservar todo o acervo da biblioteca bem como prestar
atendimento ao publico interno e externo;

IV - organizar e conservar as estruturas fisicas do Centro de Exceléncia em Difusao de
Tecnologias Orizicolas como a biblioteca, o auditorio, as salas de apoio e 0s equipamentos em
geral;

V - organizar a infraestrutura e logistica para a realizacdo de cursos e de treinamentos
emitindo os respectivos certificados de participacéo;

VI - selecionar e recrutar instrutores(as) para ministrar 0s cursos e os treinamentos;

VII - preparar o material didatico e materiais de apoio para a realizacdo de eventos, de
cursos, de oficinas técnicas e de dias-de-campo;

VIII - organizar e manter os meios de comunicacao e de divulgacdo e de recursos de
tecnologia de informacdo para o gerenciamento dos eventos;

IX - organizar, recepcionar e acompanhar os(as) visitantes em geral,

X - organizar eventos institucionais, notadamente técnicos e cientificos, com fins de
capacitacédo, de treinamento e de promocéo do consumo do arroz;

X1 - elaborar relatérios das atividades da Secéo;

XI1 - administrar o uso do alojamento e do refeitério vinculado a Secéo;

X111 - relacionar-se com 6rgaos externos no ambito de suas atribuicdes; e

XIV - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Art. 25 Ao Departamento Comercial compete:

| - supervisionar as atividades do Departamento, nas areas de comércio e de servicos, de
andlise de mercados, de cobranca, de estoques e de escrituragdo fiscal, de fornecimento de agua,
de exploracdo de matos, de vendas de arroz em bolsas de mercadorias ou em leildes;

Il - desenvolver redes de intercambio interinstitucionais de ensino e de pesquisa,
nacionais e internacionais, para a geragéo e a difusdao de conhecimentos voltados ao arroz na
alimentacéo e seu consumo;

Il - proceder o recadastramento anual dos(as) produtores(as) de arroz inscritos na
Autarquia;

IV - proceder na execucdo do censo da cadeia produtiva do arroz do Estado,
anualmente;

V - avaliar mensalmente o andamento dos trabalhos programados;
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VI - supervisionar e coordenar as atividades de cobranca dos ativos da Autarquia,
prospectar captacdo de recursos e de receitas, e difundir resultados em prol da cadeia produtiva
do arroz;

VIl - desenvolver politicas de mercado da cadeia produtiva orizicola e executar o
programa de aumento de consumo do arroz gaucho, por intermédio da divulgacdo de aspectos
vinculados & nutricdo, A salde e & industrializacdo, contribuindo para a promocdo da
sustentabilidade da cadeia produtiva;

VIII - efetuar e manter planejamento e programacdo mensal de todas as despesas afetas
ao Departamento;

IX - prospectar novos mercados para exportacdo do arroz produzido no Estado;

X - coordenar e executar juntamente com a Diretoria Executiva o programa de aumento
do consumo do arroz;

X1 - relacionar-se com 6rgédos externos no ambito de suas atribuicdes; e

XII - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 26 A Divisdo de Comércio e Servigos compete:

| - coordenar, controlar e fiscalizar os servicos das Secdes de Cobranca, Secdo de
Cachoeira do Sul e Secdo de Palmares do Sul,

Il - coordenar e executar os trabalhos e as acBes de contratos de licenciamento, de
multiplicacdo e de venda de sementes com a respectiva percepgao de “royalties ”;

I11 - elaborar relatério mensal com a situacdo dos ingressos de receitas da Autarquia;

IV - propor estudos que visem o aumento das receitas da Autarquia;

V - proceder no controle da manutencdo do complexo de armazenagem da Autarquia;

VI - executar os procedimentos necessarios para alienacdo de arroz dos estoques do
IRGA, em bolsas de mercadorias ou em leilQes;

VIl - proceder na fiscalizacdo da exploracdo das florestas existentes nos imdveis da
Autarquia verificando a situagcdo ambiental;

VIII - controlar e supervisionar os estoques de arroz da Autarquia, bem como a
profilaxia destes;

IX - proceder na emissdo de licencas de que trata o art. 25 da Lei n.° 533/1948, com a
redacdo dada pela Lei n® 13.697/2011, quando solicitada por produtores(as) de arroz com vista a
exportacdo do produto;

X - controlar os licenciamentos ambientais dos recursos naturais do IRGA, como as
barragens, as florestas, as lavouras e as outras areas, bem como dos complexos de armazenagem;

X1 - relacionar-se com 6rgédos externos no ambito de suas atribuicdes; e

XI1 - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 27 A Secio de Cobranga compete:

| - manter a guarda dos contratos e dos titulos emitidos contra terceiros;

Il - elaborar o cadastro individual completo dos(as) devedores(as);

Il - analisar o histoérico dos valores em cobranga, configurando-os nas expressoes
quantitativas liquidas e certas;

IV - efetuar a conciliacdo periodica dos registros com a contabilidade;

V - efetuar a contabilizagdo dos pagamentos para fins de baixa contabil;

VI - encaminhar relatdrios, por safras, da situa¢do individual dos(as) devedores(as) com
0 respectivo saldo a Divisdo de Comércio e Servicos;

VIl - proceder a cobranga administrativa dos titulos, utilizando todos 0s meios
necessarios e aplicaveis de persuasdo, com vista a liquidacdo dos compromissos e/ou fixar novos
prazos, com anuéncia do(a) Diretor(a) Comercial;

VIII - proceder a cobranca dos(as) devedores(as) do IRGA;
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IX - proceder em parcelamentos das dividas de acordo com a legislacdo vigente, apos
autorizacdo do Departamento Comercial;

X - encaminhar os débitos a Divisdo Financeira e Contabil, para inscri¢do no Cadastro
Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — CADIN, e inscri¢do em divida
ativa, bem como, levar os titulos a protesto, apds esgotada a fase administrativa;

Xl - encaminhar a Assessoria Juridica 0s processos que estejam em situacdo de
inadimplemento para as devidas agoes;

XI1 - relacionar-se com dérgdos externos no ambito de suas atribuicGes; e

X111 - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 28 A Secdo de Cachoeira do Sul compete:

| - coordenar e executar as atividades administrativas e de logistica da Secéo;

Il - elaborar controle e registros do imposto sobre circulagcdo de mercadorias e de
Servigos;

Il - receber, pesar e armazenar o arroz, referente a percentagem pelo fornecimento de
agua da Barragem do Capané e de terceiros quando houver;

IV - coordenar e executar as atividades administrativas, técnicas, controle contabil e
financeiro;

V - emitir relatdrios das atividades desenvolvidas e encaminhar a Divisdo de Comércio
e Servicos;

VI - controlar e atestar a efetividade dos(as) servidores(as) lotados(as) na Secdo,
comunicando ao Departamento Comercial as alteragdes ocorridas;

VIl - manter adiantamento de numerario para atender as despesas de pronto pagamento;

VIl - desenvolver projeto de florestamento, de reflorestamento, de manejo, de
conservagcdo, de fiscalizacdo e de cortes das florestas na localidade da Barragem do Capané;

IX - comunicar a Coordenadoria de Engenharia Agricola, Geomatica e Ambiental e aos
Orgédos Ambientais, qualquer agressdo ao meio ambiente na area da Barragem do Capang;

X - efetuar levantamento fisico do arroz armazenado ao final do exercicio e ao fim de
cada safra;

XI - manter o complexo de silos em condi¢bes de operacdo, fazendo os reparos na
entressafra;

XI1 - fiscalizar o correto uso de equipamentos de protecdo individual, fornecidos pela
Autarquia e/ou empresas contratadas;

XI1I - elaborar adiantamentos e prestacdes de contas da Secao;

XIV - controlar os estoques préprios e de terceiros de arroz em casca e emitir
documentos fiscais;

XV - coordenar os Recursos Humanos e responsabilizar-se pelos bens patrimoniais
lotados na Secéo;

XVI - elaborar as minutas dos contratos de prestagdo de servigos de fornecimento de
agua na Barragem do Capané, levando-as a Assessoria Juridica para aprovagdo e revisao e
informando os saldos a Divisdo de Comércio e Servicos;

XVII - proceder na fiscalizagdo dos canais, das comportas e das trancas;

XVIII - proceder na manutencdo dos canais, com limpeza e com conservagao, bem
como, a manutencdo do sistema de irrigagéo;

XIX - acompanhar as medicdes das areas de lavouras pelos(as) técnicos(as) do IRGA;

XX - manter o cadastro dos irrigantes e proceder previamente a cobranca dos(as)
usuarios(as) do sistema da Barragem do Capané;

X1 - proceder na manutencdo do patrimdnio, dos veiculos e do maquinario da Barragem
do Capané;
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XXII - atestar a efetividade dos(as) servidores(as) terceirizados(as) e dos(as) vigilantes
a Divisdo de Acompanhamento e Fiscalizacdo de Contratos e Convénios;

XXII - conservar e zelar pelo patriménio (bens moveis, imdveis e maquinario e
veiculos) da Autarquia informando a autoridade superior casos de furto, de dilapidagéo
patrimonial e de outros;

XXI1V - relacionar-se com 6rgédos externos no ambito de suas atribuicdes; e

XXV - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Art. 29 A Secdo de Palmares do Sul compete:

| - coordenar e executar as atividades administrativas e de logistica da Secéo;

Il - controlar e atestar a efetividade dos(as) servidores(as) lotados(as) na Segéo
comunicando ao Departamento Comercial as alteracdes ocorridas;

Il - comunicar a Coordenadoria de Engenharia Agricola, Geomatica e Ambiental e aos
Orgdos Ambientais qualquer agressio ao meio ambiente nas areas de propriedade da Autarquia;

IV - determinar e fiscalizar o correto uso de equipamentos de protecdo individual,
fornecidos pela Autarquia e/ou empresas contratadas;

V - elaborar adiantamentos e prestacGes de contas da Se¢éo;

VI - receber arroz referente ao pagamento da terra, conforme Lei n® 12.596, de 18 de
setembro de 2006, e referente a outras prestacdes de servigcos, bem como, quando autorizado pelo
Departamento Comercial, de terceiros;

VII - efetuar, mensalmente, a contabilizacdo da safra e a escrituracdo dos documentos
fiscais;

VIII - efetuar a cobranca dos valores devidos pelos(as) produtores(as) ao final de cada
safra pela contraprestacdo dos servigos do IRGA, bem como do uso de imoveis ocupados por
terceiros, com o devido encaminhamento a Secao de Cobranca;

IX - manter o complexo de silos em condicGes de operacdo, fazendo os reparos na
entressafra, manutengéo, expurgo e profilaxia dos mesmos;

X - adotar as corretas praticas de armazenagem, classificacdo e de conservacdo de
gréos;

XI - conservar e zelar pelo patriménio (bens moveis, imoveis e maquinario e veiculos)
da Autarquia informando a autoridade superior casos de furto, de dilapidacdo patrimonial e de
outros;

XII - fiscalizar o correto uso dos mananciais hidricos (banhado dos Felicianos), bem
como o uso de agrotoxicos;

XII - desenvolver projetos de florestamento, de reflorestamento, de manejo, de
conservacdo, de fiscalizacdo e de cortes das florestas localizadas no entorno da Secdo de
Palmares do Sul;

XIV - efetuar levantamento fisico e contébil dos estoques proprios e de terceiros ao
final de cada safra informando a Divisdo de Comércio e Servicos;

XV - encaminhar relatério das atividades a Divisdo de Comercio e Servicos;

XVI - atestar a efetividade dos(as) servidores(as) terceirizados(as) e os(as)vigilantes a
Divisdo de Acompanhamento e Fiscalizacdo de Contratos e Convénios;

XVII - manter adiantamento de numerario para atender as despesas de pronto
pagamento;

XVIII - relacionar-se com 6rgédos externos no ambito de suas atribuicdes; e

XIX - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Art. 30 A Divisdo de Socioeconomia compete:
| - coordenar acOes de interesse da cadeia produtiva do arroz;
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Il - disponibilizar para a cadeia produtiva do arroz e demais interessados no setor
estudos socios econémicos relacionados a producéo e & comercializagdo do arroz;

I11 - disponibilizar via sitio eletrénico do IRGA e demais fontes de divulgacdo, quando
necessario as informacdes geradas;

IV - coordenar atividades relacionadas com a pesquisa de pregos de itens componentes
do custo de producao;

V - elaborar o custo de producao;

VI - manter contatos e parcerias com instituicGes congéneres e demais entidades na
busca de solugdes e de melhorias para setor orizicola;

VIl - participar de eventos relacionados com as politicas de desenvolvimento sécio
econémico e de producéo relacionados com o setor;

VIII - efetuar pesquisa de mercados, contemplando as preferéncias e as tendéncias dos
mercados consumidores, interno ou externo, buscando identificar habitos de consumo
estratificados pela qualidade, tipos e espécies de arroz;

IX - realizar pesquisa no mercado internacional com vista ao conhecimento das
tendéncias dos mercados supridores (exportadores), quanto aos tipos de arroz produzidos;

X - efetuar analise dos periodos de safras e comportamento destas nos principais
produtores mundiais, com respectivos fluxos de mercado, procurando avaliar os periodos
favoraveis para exportacdo, em funcdo da oferta e procura;

X1 - avaliar o comportamento da demanda dos principais paises importadores de arroz,
por safras, e por tipos de arroz;

XII - efetuar, organizar e disponibilizar estatisticas de producdo, de consumo no ambito
regional, nacional e internacional,

XII - manter informacdes de estoques de passagem, tanto do mercado nacional quanto
do internacional, detalhando os principais paises exportadores e importadores;

XIV - manter registro mensal da movimentacdo de arroz beneficiado em funcdo da
arrecadacdo da Taxa de Cooperacgéo e Defesa da Orizicultura -CDO, no &mbito do Estado;

XV - manter informacdo sobre a movimentacdo mensal de containeres de arroz, no
porto de Rio Grande - TECON, tanto por cabotagem quanto para exportacéo;

XVI - manter estatisticas de exportacdo de arroz, relacionando os Paises de destino,
incluindo valores e volumes negociados;

XVII - manter estatisticas de importacdo de arroz, relacionando os principais paises
fornecedores, especificando classes de arroz;

XVIII - manter estatisticas de importacdo de arroz pelos principais Estados;

XIX - manter mensalmente banco de dados sobre exportacGes e importacdes de arroz,
tanto em valores como em volumes;

XX - realizar estudos, levantamentos e andlises de assuntos de interesse da cadeia
produtiva do arroz;

XXI - elaborar editoriais, notas informativas e proferir palestras sobre a cadeia
produtiva do arroz;

XXII - elaborar coleta semanal de precos do arroz em casca e beneficiado, farelo e
quebrados, praticados nas regides produtoras do Estado;

XXl - manter atualizada a série historica dos precos nominais, corrigidos e
dolarizados;

XXIV - manter estatistica de pregos diarios levantados pela Escola Superior Agricola
Luiz de Queiroz - SALQ/USP;

XXV - manter semanalmente o acompanhamento de safra, tanto da evolucdo da
semeadura como da colheita, dados fornecidos pelos respectivos Nucleos de Assisténcia Técnica
e Extenséo, com abrangéncia Municipal;

XXVI - manter a serie historica da producéo de arroz no Estado, Brasil e no mundo;
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XXVII - avaliar a reducédo de area ou de perdas de producdo em funcdo de fendmenos
naturais ocorridos durante a safra;

XXVIIl - efetuar levantamento periddico da evolucdo de precos de insumos, de
maquinas e de equipamentos utilizados na producéo do arroz no Estado;

XXIX - efetuar, juntamente com a Divisdo de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural,
revisao periddica, dos parametros médios utilizados na producéo do arroz no Estado, conforme
0s sistemas produtivos mais utilizados, com vista a manter a atualidade do Custo Médio de
Producéo do Arroz no Estado do Rio Grande do Sul;

XXX - planejar, juntamente com a Divisdo de Assisténcia Técnica e Extenséo Rural, o
Censo Orizicola do RS, sempre que necessario;

XXXI - manter o Cadastro de lavoureiros(as), efetuando o registro de produtores(as),
conjuntamente com os Nucleos de Assisténcia Técnica e Extensdo, nos termos do regramento
estabelecido pelo IRGA,;

XXXII - efetuar o célculo das indenizagGes de granizo, estabelecendo os trdmites na
forma da legislacédo vigente, juntamente com a Divisdo de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural;

XXXIII - estabelecer, com base no custo de producdo e nos parametros médios
praticados no mercado, dos limites indenizatorios, de forma a subsidiar a Diretoria do IRGA na
elaboracdo dos regramentos das indenizagoes;

XXXIV - elaborar estatisticas de beneficiamento de arroz no Estado;

XXXV - gerar o ranking das industrias de beneficiamento do Estado;

XXXVI - relacionar-se com dérgdos externos no ambito de suas atribuicdes; e

XXXVII - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas.

) Secéo IV
Do Orgéo de Apoio Administrativo

Art. 31 Ao Departamento Administrativo compete:

| - supervisionar e coordenar as atividades de planejamento, de organizacdo, de
execucdo e de controle das fungbes administrativas a serem desenvolvidas pelas Divisoes e pelas
Secoes;

Il - efetuar e manter planejamento e programacao mensal de todas as despesas afetas ao
Departamento;

Il - instituir e promover a manutencdo do Planejamento Estratégico da Autarquia, a ser
executado pela Assessoria Especial;

IV - coordenar a gestdo dos programas e dos projetos do Departamento Administrativo;

V - elaborar e apresentar a Diretoria Executiva as propostas do Plano Plurianual - PPA,
e da Lei do Orcamento Anual - LOA de acordo com a Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO,
no que diz respeito as atividades da Autarquia;

VI - manter a Diretoria Executiva atualizada sobre 0s recursos or¢amentarios e
financeiros disponiveis na Autarquia;

VI - conceder férias, licengas e outras vantagens aos(as) servidores(as);

VIII - editar portarias e apostilas e dar publicidade as mesmas no Diario Oficial do
Estado;

IX - relacionar-se com 0rgaos externos no &mbito de suas atribuigdes; e

X - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 32 A Divisio de Recursos Humanos compete:

| - orientar a aplicacdo da legislagéo de pessoal;
Il - coordenar os programas de treinamento destinados aos(as) servidores(as);
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I11 - planejar, coordenar e avaliar as atividades atinentes a gestdo de pessoas, a folha de
pagamento e aos registros funcionais;

IV - coordenar e orientar a execugdo das atividades relacionadas a aposentadoria, as
promocdes, as progressodes, aos beneficios, as vantagens, aos(as) estagiarios(as), a avaliacdo e a
capacitacdo de pessoal;

V - coordenar as atividades de divulgacdo oficial, relacionados a area de pessoal dos
atos administrativos da Autarquia;

VI - assegurar a operacionalidade das atividades das Secbes no que se referem a
execucdo das leis, dos decretos, dos regulamentos, das resolucOes, das normas e dos
procedimentos para elaboracdo de documentos, de registros funcionais e de controle de pessoal;

VIl - examinar todos os atos elaborados pela Secdo de Registros Funcionais e
Pagamento de Pessoal e pela Secdo de Capacitacdo, Avaliacdo e Gestdo de Pessoas a serem
assinados pelo(a) Diretor(a) Administrativo(a);

VIII - participar da formulagdo das politicas de desenvolvimento de recursos humanos
da Autarquia;

IX - coordenar o sistema de Gestdo de Recursos Humanos da Autarquia;

X - planejar programas de aperfeicoamento profissional;

X1 - apoiar a Comissdo Setorial de Estagio Probatorio do IRGA no acompanhamento
das atividades relativas ao Estagio Probatério;

XII - relacionar-se com érgdos externos no ambito de suas atribuices; e

XII - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 33 A Secdo de Capacitacdo, Avaliacio e Gestdo de Pessoas compete:

| - efetuar estudos que visem a exceléncia e o desenvolvimento dos recursos humanos
da Autarquia;

Il - executar os programas de capacitacao e de desenvolvimento de pessoal,

Il - efetuar a avaliagdo de desempenho e de estagio probatério dos(as) servidores(as) da
Autarquia;

IV - realizar o processamento das promog0es e das progressdes, mantendo atualizado o
cadastro de servidores(as) a serem promovidos(as);

V - realizar o treinamento de ingresso de novos(as) servidores(as) e estagiarios(as);

VI - avaliar desvios de funcdo, propondo a sua corre¢ao e o seu aproveitamento;

VIl - efetuar levantamento das necessidades de capacitacdo e de desenvolvimento
dos(as) servidores(as) da Autarquia;

VIII - articular-se com entidades publicas e privadas, com vista a elaboracdo de
contratos ou de conveénios, para execucao de programas e de atividades de formagé&o profissional;

IX - subsidiar o(a) Diretor(a) Administrativo(a) com o levantamento das necessidades
de pessoal;

X - propor estudos para a identificacdo de problemas relacionados ao comportamento
funcional, decorrentes de dependéncia quimica e psiquica, e buscar auxilio em entidades
especializadas;

XI - executar agdes que visem a saude, a protecdo e a integridade do(a) servidor(a), bem
como a disciplina, a ética e a inter-relacdo pessoal no ambiente de trabalho, propondo medidas
de correcoes;

XIl - enviar bimestralmente, via Sistema Informatizado para Auditoria de Pessoal —
SIAPES, relatério de movimentacdo de pessoal;

XI1I - relacionar-se com 0rgdos externos no ambito de suas atribuices; e

XIV - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Art. 34 A Secdo de Registros Funcionais e Pagamento de Pessoal compete:
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| - encaminhar os(as) novos(as) servidores(as) ao Departamento de Pericia Médica e
Saude do Trabalhador — DMEST, da Secretaria da Administragdo e dos Recursos Humanos, para
fins de laudo de ingresso, de licenca para tratamento de satde, bem como os demais, em casos de
avaliacdo e de readaptacéo;

Il - expedir declaracOes, atestados, certiddes de tempo de servigo com base nos registros
funcionais;

1l - elaborar, instruir e acompanhar a tramitacdo de todos os Expedientes
Administrativos , 0s atos, os boletins atinentes a Secao;

IV - realizar os trdmites de pessoal na area da salde e de previdéncia junto ao Instituto
de Previdéncia do Estado do Rio Grande do Sul - IPERGS;

V - coordenar e controlar as atividades dos(as) estagiarios(as) e emitir a efetividade a
Fundacao para o Desenvolvimento de Recursos Humanos - FDRH,;

VI - instruir e acompanhar os Expedientes Administrativos de aposentadoria e proceder
a revisdo de proventos dos(as) servidores(as) inativos(as) e das atividades insalubres;

VIl - manter atualizados os registros relativos a cargos efetivos, a cargos em comissao e
as fungdes gratificadas, as férias, as licencas, as sindicancias e as penalidades;

VIII - conceder vantagens automaticas autorizadas por lei;

IX - elaborar os atos de nomeacdo, de exoneracdo, de designacdo, de dispensa, de
lotacdo, de relotacdo, de cedéncia, de aposentadoria de servidores(as) e efetuar averbagdo de
tempo de servigo;

X - providenciar a confec¢do de crachas de identificacdo funcional,

X1 - efetuar os controles necessarios a manutencdo do cadastro atualizado da lotagdo de
pessoal, por unidade de trabalho e os tramites relativos ao ingresso de pessoal;

XII - elaborar e controlar a escala de férias anual,

XII - executar acdes e recomendacbes quanto ao cumprimento das Normas
Regulamentadoras do Ministério do Trabalho;

X1V - elaborar o Perfil Profissiografico Previdenciario;

XV - registrar as alteracGes salariais e outros dados na Carteira de Trabalho dos(as)
empregados(as) celetistas;

XVI - alimentar o Sistema de Gestdo de Recursos Humanos do Estado com
assentamentos funcionais dos(as) servidores(as) da Autarquia, quando autorizado;

XVII - encaminhar a Secretaria da Fazenda, as informacfes necessarias para a
elaboracdo da folha de pagamento dos(as) servidores(as) ativos(as) e inativos(as);

XVIII - elaborar as guias de recolhimento do Fundo de Garantia 0 Tempo de Servico -
FGTS, Instituto Nacional do Seguro Social - INSS e IPERGS;

XIX - controlar as consignaces em folha de pagamento, controlar o seguro de vida em
grupo dos(as) servidores(as) e calcular as rescisdes de contratos de trabalho e as exoneracgoes;

XX - controlar a efetividade dos(as) servidores(as) e elaborar tabelas de vencimentos;

XXI - efetuar comunicado a Secretaria da Fazenda das informagdes constantes nas
portarias, nas apostilas e proceder aos célculos em Expedientes Administrativos que versem
sobre matéria afeta a pagamento de servidores(as), bem como, das alteracdes ocorridas na
efetividade;

XXII - fornecer, quando necesséario, as relacbes de salario/vencimentos e/ou
contribui¢bes para concessdo e/ou revisdo de beneficios ao 6rgdo previdencidrio competente,
bem como ao Poder Judiciério;

XXIII - efetuar anualmente pesquisa dos(as) servidores(as) inativos(as), junto ao INSS,
para verificar possiveis alteragcdes nos proventos, e adequéa-los aos valores a serem pagos a titulo
de diferenca;

XXIV - proceder anualmente, no recadastramento de servidores(as) inativos(as),
obtendo a declaracdo de vida destes;
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XXV - elaborar os calculos das acdes judiciais transitadas em julgado a serem
informados quando solicitado pelo Poder Judiciério;

XXVI - relacionar-se com 6rgédos externos no ambito de suas atribuicdes; e

XXVII - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 35 A Divisdo Financeira e Contabil compete:

| - elaborar a proposta orgamentaria anual e plurianual da Autarquia;

Il - solicitar a suplementacdo orcamentaria e dotacdo quando necessaria;

I11 - emitir parecer sobre dados contébeis;

IV - coordenar, executar, controlar e orientar, internamente, as atividades referentes ao
Sistema de Administracdo Financeira do Estado — AFE, e Financas Publicas do Estado - FPE;

V - acompanhar as andlises de balancetes e de balancos;

VI - gerenciar as demonstraces contdbeis de acordo com a legislacdo vigente;

VI - elaborar a Tomada de Contas para o Tribunal de Contas do Estado, o balanco geral
anual, os demonstrativos da situacdo financeira e contabil e a Declaracdo do Imposto sobre a
Renda Retido na Fonte - DIRF- anual,

VIII - fornecer declaracdo anual para imposto de renda, referente a precatérios, a
requisicdes de pequeno valor, a diarias de viagens e a terceiros;

IX - efetuar lancamentos contabeis de créditos patrimoniais, e extra patrimoniais;

X - efetuar o pagamento de determinagdes judiciais;

XI - manter registro dos ordenadores de despesas do Instituto;

XII - manter e controlar o certificado digital junto as autoridades certificadoras;

X1l - efetuar registro no CADIN, quando solicitado e autorizado pela autoridade
competente;

X1V - relacionar-se com 6rgdos externos no ambito de suas atribuicoes; e

XV - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Art. 36 A Secdo de Andlise e Registros Contabeis compete:

| - auxiliar na elaboracdo de balangos e de balancetes;

Il - proceder a liquidacdo de todas as despesas da Autarquia;

Il - conferir empenhos e verificar os Expedientes Administrativos de pagamento dos
servicos terceirizados de mao-de-obra;

IV - conferir e avaliar a pertinéncia dos registros contabeis;

V - conferir todos 0s adiantamentos de diarias e de numeréarios, bem como de prestacoes
de contas dos(as) servidores(as), de acordo com a legislacdo vigente, glosando inclusive as
irregularidades encontradas;

VI - calcular e aplicar multas sobre devolucdo de saldos de adiantamentos e entrega da
documentacao fora do prazo de acordo com a legislacéo vigente;

VIl - comunicar, por escrito, ao(a) Diretor(a) Administrativo(a), eventuais
irregularidades encontradas na documentacao conferida para as providéncias legais;

VIII - proceder na organizagdo da folha de pagamento por rubricas, para o posterior
empenho e pagamento;

IX - elaborar langamentos contabeis eletronicamente;

X - controlar analiticamente as contas de terceiros;

X1 - preparar e remeter extratos de contas correntes aos setores competentes;

XI1 - elaborar balancetes mensais dos saldos de contas correntes;

X111 - registrar aberturas de contas e alteragdes;

XIV - proceder ao levantamento dos balangos e dos quadros de encerramento do
exercicio;
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XV - efetuar a conciliacdo bancaria mensal e inscricdo e baixa contabil dos ativos da
Autarquia;

XVI1 - relacionar-se com 6rgaos externos no ambito de suas atribuicdes; e

XVII - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 37 A Secdo de Financas, Arrecadacio e Fiscaliza¢do compete:

| - elaborar relatorios gerenciais para a Divisdo Financeira e Contébil quando
solicitados;

Il - elaborar a programagéo dos pagamentos dos compromissos da Autarquia;

Il - manter atualizado o cadastro dos(as) responsaveis legais junto as instituicdes
financeiras;

IV - controlar os saldos bancarios e das aplicacfes financeiras;

V - emitir cheques, ordens de pagamento, efetuar transferéncias bancérias, depdsitos,
com vista ao pagamento das obrigacfes da Autarquia;

VI - efetuar o controle das tarifas por emissao de titulos de cobranca;

VI - realizar a fiscalizacdo de arrecadacéo de taxas, de servigos e de outras receitas;

VIII - programar o calendario de viagens dos(as) fiscais da Taxa de Cooperagédo e
Defesa da Orizicultura e efetuar as prestacbes de contas de viagens e indenizagdo de
quilometragem;

IX - fornecer informacdes para elaboracdo de estudos e de diagndstico sobre o setor
industrial arrozeiro;

X - elaborar o cadastro individual completo dos(as) devedores(as) tributérios;

XI - analisar o histérico dos valores em cobranca, configurando-o0s nas expressoes
quantitativas liquidas e certas;

XI1 - manter atualizado cadastro de todos os engenhos inscritos junto a Autarquia;

XI1I - efetuar a conciliacdo periddica dos registros com a contabilidade;

X1V - relacionar-se com 6rgdos externos no ambito de suas atribuicoes; e

XV - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Art. 38 A Divisdo de Materiais e Servicos compete:

| - coordenar e fiscalizar a execucdo das atividades relativas a administracdo dos
servicos de compras e de almoxarifado, de transportes, de patriménio, de protocolo, de arquivo,
de engenharia e de servigos gerais;

Il - coordenar os servigos terceirizados referentes a vigilancia, a telefonia, a limpeza, a
manutencdo predial e a recep¢do promovendo todas as diligéncias necessarias para a perfeita
execucdo dos contratos;

I11 - representar a Autarquia junto a Central de Compras do Estado;

IV - propor a realizagdo das compras por intermédio de Dispensa Eletronica, de Pregédo
Eletrénico e das demais modalidades de licitacdo até o limite de valores estipulados pela
legislagdo vigente;

V - controlar a tramitacdo de Expedientes Administrativos relacionados a sua area de
atuacdo, especialmente os relacionados a contratacdo de bens e servigos, informando,
mensalmente ao(d) Diretor(a) Administrativo(a) a situacdo das demandas da Autarquia;

VI - acompanhar os procedimentos necessarios a realizacdo das licitacGes, tais como, a
confeccdo de editais e a inexigibilidades de licitacdo, a publicacdo de extratos, a promocéao de
certames, além dos julgamentos de recursos;

VII - encaminhar a Central de Compras do Estado solicitacdo de material ou de servico,
guando houver a necessidade de abertura de processo licitatorio e ndo puder ser realizado no
ambito da Autarquia;

VIII - presidir Comissdo de Licitagdo Interna e realizar pregdes eletronicos;
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IX - atestar a efetividade dos(as) servidor(as) terceirizados(as) e vigilantes a Divisdo de
Acompanhamento e Fiscalizagdo de Contratos e Convénios;

X - manter adiantamento de numerario para atender as despesas de pronto pagamento;

XI - relacionar-se com 0rgaos externos no ambito de suas atribuicdes; e

XII - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 39 A Secdo de Compras e Almoxarifado compete:

| - receber, processar e encaminhar a autorizacao superior dos pedidos de compras de
materiais e de contratacdo de bens e servigos;

Il - realizar pregbes eletrobnicos e presenciais, dispensa eletrénica, bem como,
formatacgéo de dispensa e de inexigibilidade;

1l - encaminhar mensalmente ao(a) Diretor(a) Administrativo(a) relacdo das
contratacdes e das aquisi¢cOes ocorridas no més anterior;

IV - elaborar relagbes de materiais que possam ser adquiridos pela modalidade de
Registro de Precos;

V - instruir Expedientes Administrativos que visem aquisi¢Oes por dispensa de licitagdo
por intermédio do Sistema de Compras Eletronicas;

VI - manter cadastro de fornecedores(as);

VII - utilizar o Sistema de Licitacdes do Estado - Sistema LIC, ou outro que vier a
substitui-lo, para padronizacao dos pedidos e verificacdo de valores de referéncia;

VIII - efetuar as autorizacBes de compras junto as empresas, bem como controlar os
prazos e a entrega de materiais e de servigos fazendo contato com os(as) fornecedores(as);

IX - informar a Assessoria Juridica quando for verificada quebra contratual por parte
dos(as) fornecedores(as);

X - efetuar levantamento de pregos dos materiais solicitados;

XI - encaminhar as notas fiscais referentes as compras e a servicos para a liquidacdo e o
pagamento;

XIl - coordenar e realizar todos os servicos de almoxarifado da sede do IRGA,
promovendo a manutencédo de estoques, a fim de atender as necessidades da Autarquia;

XII - atestar o recebimento dos materiais e dos servicos adquiridos pelo IRGA,
conferindo se objeto adquirido/contratado esta de acordo com as especificacdes do pedido;

XIV - relacionar-se com 6rgédos externos no ambito de suas atribuicdes; e

XV - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 40 A Secdo de Transportes compete:

| - controlar e manter atualizado o cadastro dos veiculos da Autarquia, a incorporacao
ou baixa dos mesmos;

Il - fornecer os veiculos disponiveis para atender os servi¢os da Autarquia;

I11 - controlar o abastecimento de veiculos;

IV - controlar os itinerarios e a atualizacdo dos veiculos;

V - manter controle da manutencéo de cada veiculo;

VI - controlar os custos da frota de veiculos, apontando o consumo de combustiveis, 0s
roteiros, os horérios, os deslocamentos, a troca de 6leo, 0s consertos, as revisdes e as demais
informagdes que permitam espelhar as condi¢fes do veiculo a servico da Autarquia, emitindo
relatorios ao(a) Diretor(a) Administrativo(a);

VIl - controlar a vigéncia dos seguros dos veiculos da Autarquia, promovendo a
renovacao destes;

VIII - coordenar e fiscalizar eventuais servicos terceirizados referentes a area de
transportes;
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IX - efetuar o registro e o licenciamento dos veiculos da Autarquia junto ao
Departamento Estadual de Tréansito —- DETRAN/RS;

X - manter adiantamento para transporte de pessoal, bem como para ressarcimento de
passagens de servidores(as) que se deslocam do interior para a sede e eventuais despesas de
pronto pagamento;

Xl - efetuar as prestacdes de contas referentes as viagens e aos deslocamentos dos
condutores de veiculos;

XIl - informar anualmente ao(a) Diretor(a) Administrativo(a) as condicbes da frota,
indicando quais os veiculos sem condi¢Bes de trafegabilidade com vista a alienacdo e a
substituicdo;

X1l - tomar as medidas necessérias quando houver acidentes envolvendo veiculos e
servidores(as) da Autarquia, informando a situacdo ao Departamento Administrativo;

XIV - dar ciéncia ao(d) servidor(a) que fizer uso de veiculo do IRGA que 0 mesmo
devera verificar se o veiculo encontra-se em perfeitas condi¢des de trafegabilidade;

XV - relacionar-se com 6rgaos externos no ambito de suas atribuigdes; e

XVI - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 41 A Secéo de Engenharia, Obras e Servigos compete:

| - elaborar, coordenar e supervisionar a execu¢do dos programas e dos projetos,
pertinentes a obras, a servicos e a engenharia, conforme as diretrizes estabelecidas pelos
Planejamentos Estratégico e Operacional da Autarquia;

Il - diagnosticar e levantar demandas junto aos Departamentos Administrativo,
Comercial e Técnico;

I11 - elaborar e coordenar projetos basicos e executivos das obras de construcao civil e
correlatas, incluindo projetos arquiteténicos, estruturais, hidraulicos, elétricos, légica, PPCI,
sanitarios e ambientais;

IV - realizar as licencas prévias, de instalacdo e de operacdo junto aos 6rgdos ambientais
municipais, estaduais e federais;

V - realizar as licengas, o0s protocolos, os documentos e as anotacdes de
responsabilidade técnica necessarios para a execucdo das obras de construcdo civil e correlatas
junto aos 6rgdos oficiais de controle e de fiscalizacdo, como Prefeituras Municipais, Conselho
Regional de Engenharia Arquitetura e Agronomia - CREA, Conselho Regional de Administracéo
do Rio Grande do Sul - CRA, entre outros;

VI - coordenar, supervisionar e monitorar a execucao das agoes, das atividades e dos
projetos de obras de engenharia civil, mantendo a aderéncia as prioridades estabelecidas, a
oportunidade, a metodologia, a logistica e aos recursos disponiveis;

VIl - executar e apresentar os resultados alcancados nas agdes, nas atividades e nos
projetos ao(a) Diretor(a) Administrativo(a);

VIII - incentivar, colaborar e implementar a integracdo interinstitucional notadamente
entre as areas de obras, de servicos e de conservagdo do patrimonio;

IX - acompanhar a execugdo de projetos de obras e de melhorias do patriménio do
IRGA;

X - fiscalizar e atestar o cumprimento de etapas de execugédo de obras contratadas com
vista & liberacdo de pagamentos;

XI - informar ao(a) Diretor(a) Administrativo(a), por escrito, qualquer descumprimento
contratual por parte de empresas contratadas para execucao de obras e servicos;

XI1 - fazer vistorias técnicas anuais nos imoveis da Autarquia, indicando medidas para
correcdo e para conservacgao do patriménio emitindo laudos técnicos sobre sua condigéo;

XIII - representar a Autarquia em reparti¢cbes publicas nas trés esferas com vista a
obtencéo de projetos, de licencas, de alvaras, de habite-se dentro outros documentos necessarios;
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XIV - participar da definicdo e da elaboracdo de projetos de irrigacdo para areas
destinadas a lavouras de arroz que demandem obras, reparos e diagndsticos;

XV - propor medidas de adequacéo estrutural do patriménio do IRGA;

XVI1 - coordenar e controlar os servigos de copa, de portaria, de vigilancia, de limpeza e
de conservacao do mobiliario e expedicdo de correspondéncias;

XVII - apresentar, mensalmente, a Divisdo de Materiais e Servicos, planilha de
consumo de energia elétrica, de telefone, de &gua, de reprografia, de expedicdo de
correspondéncias, de despesas de pronto pagamento e de outros servicos;

XVIII - providenciar a dedetizacdo e a desratizagd0 e outros Servigcos necessarios a
salubridade das dependéncias do IRGA Sede;

XIX - atestar o recebimento e encaminhar para pagamento as faturas de fornecimento de
energia elétrica, de agua, de telefone e de outras, na sua area de atuacéo;

XX - realizar os servicos de copias reprogréficas e de impressdo, efetuando o
monitoramento da quantidade fornecida;

XXI - manter adiantamento para atender as despesas de Pronto Pagamento;

XXII - relacionar-se com érgdos externos no ambito de suas atribuices; e

XXIII - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Art. 42 A Secdo de Patrimdnio compete:

| - realizar o tombamento dos bens patrimoniais da Autarquia, mantendo atualizado o
registro destes em sistema informatizado;

Il - registrar levantamento periddico e anual dos bens patrimoniais;

I11 - proceder a identificacdo dos bens dos diversos setores;

IV - fornecer elementos e dados patrimoniais para auditagem;

V - fornecer lista dos bens carregados para os diversos setores;

VI - manter a guarda das escrituras e das matriculas de todos os bens imoveis da
Autarquia;

VII - controlar e manter a guarda de termos de locacdo, de arrendamento, de cessdo de
uso, de autorizagdo e de concessdo de bens mdveis e imdveis a terceiros;

VIII - executar, orientar e examinar os inventarios dos bens patrimoniais;

IX - conciliar mensalmente os saldos das contas patrimoniais com os saldos contabeis;

X - controlar a movimentacéao de bens entre o0s setores da Autarquia,;

X1 - realizar a gestdo dos bens tombados da Autarquia, informando a Divisdo sobre a
necessidade de realizar alienac¢Ges quando os bens néo estiverem sendo utilizados;

XI1 - efetuar a classificacdo e a elaboracao de lotes de bens inserviveis para a alienacao
dos mesmos;

XII - verificar anualmente as condi¢6es do mobiliario da Autarquia, propondo quando
houver necessidade, reformas, substituicdes leildes ou baixas;

X1V - relacionar-se com 6rgéos externos no ambito de suas atribuicoes; e

XV - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Art. 43 A Secdo de Protocolo e Arquivo compete:

| - receber e distribuir toda a documentacéo nos diversos setores da Autarquia;

Il - cadastrar, alterar e baixar no Sistema de Protocolo Integrado — SPI, os Expedientes
Administrativos oriundos da Autarquia e provenientes dos demais Orgaos do Estado;

Il - protocolar os documentos, formalizar e encaminhar Expedientes Administrativos
via Sistema de Protocolo Integrado - SPI;

IV - realizar os trabalhos referentes & expedicao de correspondéncias da Autarquia;

V - coordenar e realizar os servicos de arquivo da Autarquia;
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VI - efetuar pesquisa de tempo de servico dos(as) servidores(as) do IRGA, dos(as)
terceirizados(as) e dos(as) produtores(as) de arroz, junto ao arquivo geral da Autarquia;

VII - controlar e manter organizado os Expedientes Administrativos e a documentagédo
arquivada e/ou digitalizada, prestando as informacdes quando solicitadas;

VIII - promover o descarte dos documentos do arquivo, conforme legislagédo em vigor;

IX - propor estudos sobre a melhor forma de registro de documentos, inclusive da
possibilidade de digitalizacdo da documentagéo da Instituicao;

X - propor estudos e medidas com vista a preservacdo da memoria da Autarquia;

X1 - verificar a regularidade de instrucdo de Expedientes Administrativos internos e
oriundos de outros oOrgdos, efetuando a devolucdo quando ndo estiverem de acordo com as
normas de processamento;

XI1 - relacionar-se com érgdos externos no ambito de suas atribuices; e

X111 - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 44 A Divisdo de Acompanhamento e Fiscalizacdo de Contratos e Convénios
compete:

| - acompanhar todos os convénios e 0s contratos da Autarquia sob o aspecto
quantitativo e qualitativo;

Il - elaborar minutas de Contratos e de Convénios de interesse da Autarquia;

[l - manter um sistema de controle dos convénios e dos contratos, com vista ao
acompanhamento da execucdo e da prestacdo de contas destes;

IV - observar as disposi¢cdes da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e
alteracdes, e Instrucdes Normativas da Contadoria e Auditoria-Geral do Estado - CAGE;

V - comunicar com antecedéncia minima de noventa dias, a quem de direito, 0
vencimento dos contratos e dos convénios com vista a renovacao e/ou nova contratacao;

VI - fazer cumprir as obrigacOes relativas as peculiaridades préprias do objeto ou da
execucdo dos convénios e dos contratos;

VIl - comunicar, tempestivamente, os fatos que poderdo ou ja estdo afetando a execucgéo
normal do convénio e/ou do contrato, permitindo que a Autarquia adote as providéncias cabiveis
em tempo habil,

VIII - manter atualizado o Mdédulo de Convénios e Contratos junto ao Sistema Financas
Publicas do Estado do Rio Grande do Sul - FPE;

IX - observar o principio da publicidade, dos ajustes firmados pelo IRGA, tanto na
celebragéo quanto na de seus termos aditivos;

X - fiscalizar os prazos de execucdo dos ajustes firmados pelo IRGA em consonancia
com o cronograma fisico-financeiro, informando tempestivamente ao Departamento
Administrativo a finalizacdo destes;

XI - incluir no cadastro de fornecedores(as) impedidos de licitar e de contratar com a
Administracdo Publica Estadual as pessoas fisicas e juridicas que ndo cumprirem ou cumprirem
parcialmente as obrigacdes pactuadas;

XI1 - encaminhar os Expedientes Administrativos aptos a Divisdo Financeira e Contabil,
que ficara encarregada da liquidacéo e pagamento dos destes;

XI1I - efetuar analise dos pagamentos das despesas efetuadas, com base nos contratos e
nos convénios, a fim de verificar se estdo de acordo com o contido nos mesmos;

XIV - manter sob sua guarda e controlar todos os contratos de prestacdes de servigos, 0s
convénios e quaisquer instrumentos legais que gerem despesas para a Autarquia;

XV - manter sob sua guarda toda a documentacdo comprobatoria dos recolhimentos de
impostos vinculados ao contrato, solicitando certiddes negativas que comprovem a regularidade
da empresa contratada;
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XVI - adotar e cumprir com os procedimentos elencados no Decreto n°. 43.183, de 22
de junho de 2004, aplicando suas normas a todos 0s contratos, 0s convénios, as consultorias, 0s
ajustes, a serem firmados pela Autarquia no que couber;

XVII - realizar e analisar prestac6es de contas de convénios;

XVIII - relacionar-se com 6rgédos externos no ambito de suas atribuicdes; e

XIX - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 45 A Divisdo de Tecnologia da Informagao compete:

| - elaborar, coordenar, executar e monitorar o processo de planejamento do Plano de
Informatica da Autarquia;

Il - definir a configuracdo dos recursos computacionais a serem adquiridos pela
Autarquia;

Il - planejar e executar as atividades de manutencdo, de redes e de suporte de
“hardware” e de “software”;

IV - planejar, coordenar e avaliar os sistemas de informatica utilizados pela Autarquia;

V - planejar e propor a atualizagdo dos equipamentos, das linguagens e dos programas;

VI - disseminar a cultura de seguranca no uso dos recursos de tecnologia da informacao;

VII - realizar estudos de prospec¢do para a utilizacdo de novas solucdes tecnoldgicas
para a area,;

VIII - coordenar a comisséo de tecnologia da informacdo da Autarquia;

IX - planejar e executar cursos de capacitacdo aos(as) servidores(as) na area de
informética, no &mbito da Autarquia;

X - manter atualizado o cadastro de usuarios(as) do sistema informatizado da Autarquia;

XI - monitorar o acesso aos sistemas de “internet” da Autarquia, informando possiveis
irregularidades ao(a) Diretor(a) Administrativo(a);

XIl - atestar a efetividade dos(as) servidor(as) terceirizados(as) a Divisdo de
Acompanhamento e Fiscalizagdo de Contratos e Conveénios;

XII - manter atualizados “softwares” de seguranca na rede e computadores da
Autarquia;

XIV - efetuar o descarte de equipamentos de informatica inserviveis da Autarquia;
XV - relacionar-se com 6rgaos externos no &mbito de suas atribuicdes; e
XVI - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS:

Art. 46 Para fins desse Regimento Interno fica estabelecido de que o IRGA tem sua
sede na cidade de Porto Alegre, com representacfes no interior do Estado, sendo a Divisdo de
Pesquisa localizada na Estagdo Experimental do Arroz, situada na cidade de Cachoeirinha, neste
Estado.

Art. 47 As unidades de Palmares do Sul, Cachoeira do Sul e as Coordenadorias
Regionais bem como os Nucleos de Assisténcia Técnica e Extensdo, tem suas unidades sediadas
nas cidades do interior do Estado.

Art. 48 Os demais 6rgdos situam-se na sede da Autarquia na cidade de Porto Alegre.

Art. 49 A ndo observancia as disposi¢fes contidas neste Decreto, implicara na
responsabilizacdo dos(as) agentes nos termos da legislacéo vigente.
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Art. 50 Os casos omissos e as duvidas surgidas em decorréncia da aplicacdo do
presente Regimento Interno serdo solucionadas pelo(a) Presidente(a) do Instituto Rio Grandense

do Arroz.
ANEXO |
Coordenadorias Regionais Sede Jurisdicdo
Coordenadoria Regional da | Santo Antbnio da Patrulha | 7° NATE; 15° NATE; 21°

Planicie Costeira Externa

NATE; 32° NATE; 34° NATE e
39° NATE.

Depressédo Central

Coordenadoria Regional da | Camaquéd 3° NATE; 10° NATE; 13°
Planicie Costeira Interna NATE; 17° NATE e 28° NATE.
Coordenadoria Regional da | Cachoeira do Sul 4° NATE; 5° NATE; 6° NATE;

18° NATE; 23° NATE; 27°
NATE; 31° NATE; 35° NATE;
36° NATE, 37° NATE e 41°
NATE

Coordenadoria Regional da | Pelotas 2° NATE; 11° NATE; 16°
Zona Sul NATE; 25° NATE e 33° NATE.
Coordenadoria Regional da | Roséario do Sul 01° NATE; 14° NATE; 20°
Campanha NATE; 22° NATE; 24° NATE,

26° NATE, 30° NATE e 38°
NATE.

Coordenadoria Regional
Fronteira Oeste

da

Uruguaiana

8° NATE; 9° NATE; 12° NATE,
19° NATE, 29° NATE e 40°
NATE.

ANEXO 11

Nucleos de Assisténcia

Técnica e Extensdo - NATE

Sede

Jurisdicéo

1° NATE

Sao Gabriel

Sdo Gabriel e Santa

Margarida do Sul.

2° NATE

Pelotas

Pelotas;
Cerrito;
Turugu.

Capdo do Ledo;
Pedro Osbrio e

3°NATE

Camaqua

Camaqud; Amaral Ferrador;
Arambaré (parte sul); Cristal
(parte norte); Dom Feliciano
e Encruzilhada do Sul (parte
sul).

4°NATE

Cachoeira do Sul

Cachoeira do Sul.

S5 NATE

Rio Pardo

Rio Pardo; Pantano Grande e
Encruzilhada do Sul (parte
norte).

6° NATE

Santa Maria

Santa Maria; Dilermando de
Aguiar e S&do Martinho da
Serra.

7° NATE

Santo Antonio da Patrulha

Santo Ant6nio da Patrulha;
Arroio do Sal; Campo Bom;
Capdo da Canoa; Caraj;
Glorinha; Imbé; Maquiné;
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Osério; Parobé; Rolante;
Sapiranga; Taquara; Terra de
Areia; Tramandai e Xangrila.

8° NATE Sdo Borja Séo Borja e Itacurubi.

9° NATE Alegrete Alegrete e Manoel Viana

10° NATE Tapes Tapes; Arambaré (parte
norte); Bardo do Triunfo;
Cerro Grande do Sul e
Sentinela do Sul.

11° NATE Arroio Grande Arroio Grande; Herval do
Sul e Pedras Altas.

12° NATE Uruguaiana Uruguaiana e Barra do
Quarai.

13° NATE Guaiba Guaiba; Barra do Ribeiro;
Capela de Santana;
Charqueadas (exceto parte
oeste); Eldorado do Sul;
Nova Santa Rita; Portdo;
Sertdo Santana; Mariana
Pimentel.

14° NATE S&o Vicente do Sul Sdo Vicente do Sul; Nova
Esperanca do Sul e Jaguari.

15° NATE Viaméo Viamao; Alvorada;
Cachoeirinha; Canoas;
Esteio; Gravatai e Porto
Alegre.

16° NATE Santa Vitéria do Palmar Santa Vitéria do Palmar e
Chui.

17° NATE Sao Lourenco do Sul Sdo Lourengo do Sul;
Cangucu e Cristal (parte sul).

18° NATE Restinga Seca Restinga Seca; Faxinal do
Soturno e Sdo Jodo do
Polésine.

19° NATE Itaqui Itaqui e Magambara.

20° NATE Dom Pedrito Dom Pedrito e Lavras do Sul
(exceto parte leste).

21° NATE Palmares do Sul Palmares do Sul.

22° NATE Rosério do Sul Rosério do Sul.

23° NATE Sdo Sepé Séo Sepé e Vila Nova do Sul.

24° NATE Bagé Bagé; Acegua; Candiota e
Hulha Negra.

25° NATE Jaguardo Jaguaréo.

26° NATE Cacequi Cacequi.

27° NATE Candelaria Candelaria; Cerro Branco;
Vale do Sol e Novos Cabrais.

28° NATE General Camara General Camara; Buti;
Charqueadas (parte oeste);
Minas do Ledo; Montenegro;
Sdo  Jerdbnimo;  Taquari;
Triunfo e Vale Verde.

29° NATE Quarai Quarai.

30° NATE Santana do Livramento Santana do Livramento.

31° NATE Cacapava do Sul Cacapava do Sul; Lavras do
Sul (parte leste); Piratini e
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Santana da Boa Vista.

32° NATE

Capivari do Sul

Capivari do Sul; Balneario
Pinhal e Cidreira.

33° NATE

Rio Grande

Rio Grande.

34° NATE

Mostardas

Mostardas; Sdo José do
Norte e Tavares.

35° NATE

Sao Pedro do Sul

Sao0 Pedro do Sul; Mata e
Toropi.

36° NATE

Formigueiro

Formigueiro.

37° NATE

Agudo

Agudo; Dona Francisca;
Nova Palma e Paraiso do Sul.

38° NATE

Sao Francisco de Assis

Sao Francisco de Assis.

39° NATE

Torres

Torres; Dom Pedro de
Alcéantara; Mampituba;
Morrinhos do Sul; Trés
Cachoeiras e Arroio do Sal.

40° NATE

Santo Antbnio das Missoes

Santo Antdnio das Missoes;
Bossoroca; Dezesseis de
Novembro; Santiago;
Garruchos, Sao Luiz
Gonzaga; Sao Miguel das
Missdes; Unistalda; Caibaté,
Vitoria das Missbes e Sao
Nicolau.

41° NATE

Venancio Aires

Venancio Aires; Santa Cruz
do Sul; Vera Cruz; Passo do
Sobrado; Cruzeiro do Sul e
Bom Retiro do Sul
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